Musik & Spiel im Einklang Kita-Altensittenbach

Dokumentation iiber die stadtische
Kindertagesstitte Altensittenbach unter

Einbeziehung des

0

pdagogischen Konzeptes

unserer tdglichen

Arbeit
ek & Wi Skl
Kita Alsensittenbackh

Erarbeitet vom Personal des Kindergartens Altensittenbach 1996/97.
Uberarbeitet: November 1999 / Mirz 2004 / September 2006 /Juli 2008 /
Dezember 2008 / Juli 2009 / Februar 2011/ Januar 2012 / Juli 2014

&



Musik & Spiel im Einklang Kita-Altensittenbach VOTWM

1. Vorwort

Die Kindertagesstitte hat einen zentralen Platz im Geschehen eines Ortes. Viele Kinder
erleben hier erste Gruppenkontakte, finden Freundschaften und lernen zum ersten Mal das
Leben in einer groeren sozialen Gemeinschaft kennen.

Fiir Kinder und Eltern ist es ein Ort der Begegnung.

Wir wiinschen uns, dass Kinder, Eltern und MitarbeiterInnen sich in unserer Einrichtung wohl

fiihlen.
In diesem Konzept machten wir uns Gedanken zur Gestaltung eines kindorientierten Ablaufes
der Einrichtung, hinter den sich alle M itarbeiterInnen stellen sollen, die mit dieser Einrichtung

verbunden sind.

Es soll das Umfeld der Kindertagesstitte, die organisatorische Arbeit und methodische Ideen

unserer Pddago gik immer wieder ins Bewusstsein rufen und iiberpriifen.

Die Kinder haben ein Recht darauf, in einer Einrichtung zu leben, die alles mit einbezieht -

veranderte, gesellschaftliche Verhiltnisse und die aktuelle Situation der Kinder.

AulBerdem erhalten die Eltern, der Triger und andere Institutionen die M dglichkeit, sich iiber

unsere Organisation und Arbeitsweise ausfiihrlich zu informieren.
Die Qualitédt unserer Erziehun gs- und Bildun gsarbeit wird dadurch verdeutlicht.

Neue Mitarbeiterlnnen konnen iiber die Konzeptionsschrift einen Einblick in unseren

Arbeitsstil und die padago gischen Eckwerte gewinnen.
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2. Standort und Geschichte

2.1 Standort

Unsere Kita gehort zur Stadt Hersbruck, die zur Zeit ca. 12.600 Einwohner z&hlt, davon ca.
850 auslidndische Mitbiirger.

Hersbruck ist ein M ittelzentrum und besteht aus sieben Ortsteilen.

Die Kita ist vor allem den Ortsteilen Altensittenbach und Kiihnhofen

(ca. 140 Einwohner) zu geordnet, die beide einen ldndlichen Charakter aufweisen.

Altensittenbach war bis 1976 eine eigenstindige Gemeinde, mit dem Ortsteil Kiihnhofen.

2.2 Infrastrukturen des Ortsteils Altensittenbach

Trotz ldndlicher Struktur gibt es nur noch wenige Vollerwerbslandwirte.
Es gibt einen mittleren Industriebetrieb, verschiedene handwerkliche B etriebe, Einzelhandel,
eine Gaststitte, einen Supermarkt, Bickereifilialen, Getrinkemirkte, eine B ankfiliale und

andere. Der TUV haben ihre Hauptstellen ebenfalls im Ortsteil Altensittenbach.

Zudem gibt es ein reges Vereinsleben:
- Sportverein
- Gesangsverein
- Freiwillige Feuerwehr Altensittenbach
- Schiitzenverein

- Kleintierzuchtverein

Einige grole und mittlere Industriebetriebe gibt es in der Siidstadt Hersbrucks.

Weitere Einkaufsmoglichkeiten befinden sich nicht mehr nur im Stadtzentrum, sondern
weiten sich auf die Randbezirke aus.

Der Ortsteil hat eine sehr en gagierte evan gelische Kirche mit Pfarrei und Friedhof.

Die Wohn gebiete sind verkehrsberuhigt.
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Alle Ortsteile sind dem Stadtbusnetz angeschlossen.
Durch zwei Bahnhofe (Hauptverkehrsstrecken) hat Hersbruck eine gute Anbindung an die
Deutsche Bahn AG.

Die Kinder konnen die Grundschule in Altensittenbach besuchen; weiterfithrende Schulen, bis
hin zum Gy mnasium, gibt es in Hersbruck.

Die Stadt Hersbruck verfiigt tiber vier Kindertagesstitten.

2.3 Kontakt- und Spielmdiglichkeiten der Kinder im Ortsteil

= zwei Kinderspielpliatze plus ein Spielplatz am Fuf3ballplatz
= aktives Kinderangebot, u. a. Kindergottesdienst, Krabbelgruppe
= Sportverein:

- Kinderturnen

- FuBball G + F-Jugend

- Tennisplatz

Weitere Angebote im Stadtgebiet, z. B. Kantorei, Schwimmkurs usw.

2.4 Geschichte der Einrichtung

Seit 1934 gibt es einen Altensittenbacher Kindergarten, der mit einer der ersten im
Altlandkreis Hersbruck war.

Der Kindergarten war zundchst in einem Anbau des ,Plankensaales (heute: Gasthaus
Scharrer, Niirnberger Strafe) spiter in einem Raum des Turbinenhauses ,,Am Spessart* und
ab 1965 auf dem jetzigen Grundstiick in der Ringstra3e.

Das Gebiude in der Ringstrale wurde zwei M al erweitert (1979 - 80 und 1992 - 94).

In den Jahren 1972 — 2006 oblag Frau Helga M aas die Kinder gartenleitung.
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Im Dezember 2006 iibernahm Frau Ina Schneider die Leitung der Einrichtung. Seit dem
Kindergartenjahr 2007 wird in unserer Einrichtung zusétzlich zu den Kindergartengruppen
eine Schulkindergruppe mit Hausaufgaben an geboten.

Aus diesem Grund wird der Kindergarten nun zur offiziellen Kindertagesstitte

Altensittenbach.

Weitere Informationen sind der Chronik zu entnehmen.

SKlir X ersirrerbai Ve
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3. Zielgruppe

3.1 Lebenssituationen der Kinder

In den vergangenen Jahren hat die Betreuung von Kindern in Tageseinrichtungen
(Kinderkrippen, Kindertagesstitten, Horte) immer mehr an Bedeutung gewonnen.

Ausschlaggebend dafiir sind mehrere Faktoren:

® GrofBfamilien sind seltener

® steigende Zahl von Ein-Eltern-Familien

e Kinder aus allen Bevolkerun gsschichten

¢ Entstehung einer kommerziellen Kinderkultur
verpidagogisiertes Spielzeug als Lern gerit
zunehmende Einschréankung der Bewe gungsrdume
organisierte oder verplante Freizeit

Zunahme des M edienkonsums

zerteilte Lebenszeiten

Zunahme der gesundheitsschiddigenden Einfliisse
immer seltener werdende Geschwistererfahrungen
Riickgang der Stabilitdt von Partnerbeziehungen
Vereinbarkeit von Familie und Beruf

soziale Kontakte zur Nachbarschaft nehmen ab

Auslagerung von Lernprozessen auf funktionsbesetzte Instanzen

3.2 Wohnverhiltnisse

Die Mehrzahl der in der Kita Altensittenbach betreuten Kinder wohnt in Eigenheimen, meist

mit Garten.
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3.3 Freizeitgestaltungen

Trotz freier Spielmoglichkeiten in den Gérten wird die Freizeit der Kinder von den Eltern oft
verplant.

Spontanes Spiel unter Nachbarschaftskindern riickt immer mehr in den Hintergrund, durch

Vereinsbesuche (FufSball, Handball, Kinderturnen) oder M usikstunden.

3.4 AufnahmeKriterien, worganyg

Die Kindertagesstitte ist eine Einrichtung zur Bildung und Erziehung von Kindern ab einem
Alter von 3 Jahren bis zur Einschulung. Dariiber hinaus werden bei freier Platzkapazitit
Kinder ab einem Alter von zweieinhalb Jahren aufgenommen, soweit der Entwicklungsstand
des Kindes die Integration in eine Regel-Kindergartengruppe zuldsst. Zudem nehmen wir

S chulkinder bis zum Ende des vierten S chul jahres auf.

Die Platzvergabe erfolgt insbesondere nach sozialen Kriterien. Weitere Aufnahmekriterien
sind Alter des Kindes, Wohnortnihe zur Einrichtung, Betreuung von Geschwisterkindern u.a.
Bei gleicher Dringlichkeit erfolgt die Aufnahme nach dem Datum des Aufnahmetages.

Uber die Platzvergabe entscheidet die Stadt Hersbruck als Triiger der Einrichtung.

Bei der Aufnahme des Kindes in die Kindertagesstitte geben die Erziehungsberechtigten mit
ihrer Unterschrift ihr FEinverstindnis zur jeweils giiltigen Benutzerordnung und

Gebiihrenordnung sowie zum Elternmerkheft.

Im Frithsommer werden die Eltern der zukiinftigen Kinder zu einem ersten Informationsabend

in die Kindertagesstitte eingeladen.
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Dieser ist fiir die Eltern nicht nur Information, sondern auch Hilfe, ihren Kindern diesen

Lebensabschnitt zu erleichtern:

Uberwindung von Trennun gsén gsten
Neugierde auf die Kindertagesstétte wecken
Kennen lernen des Tagesablaufes
Aufnahmeunterlagen verteilen und erldutern

Bekanntgabe der Schnupperwochen

R R R U

Vorstellen der MitarbeiterInnen und Besichtigung der Einrichtung

Die Kennenlernphase bezieht sich auf den Zeitraum des Anmeldedatums bis zum

tatsidchlichen Eintritt.
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4. Strukturelle und organisatorische Merkmale

der Kindertagesstditte

4.1 Gebdude

Die Kindertagesstitte ist ebenerdig.
Das Dachgeschoss ist nicht nutzbar.

Es gibt zwei kleine Kellerraume und einen Heizungsraum.

1. Eingangsbereich - Windfang
= Informationstafel
= Auslage von Informationsmaterial zum M itnehmen

= Fundsachen

2. Biiro

Fachliteratur
Aktenschrank

Raum fiir Eltern gespréche
allgemeines Schliisselbrett

Computer

4 & & 8 ¢ &8

Telefon

3. Intensivraum 1
= Kbnetbereich
= Materialschrinke
= Trockenwagen
= Tiir zum Garten
= Musikecke
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4. Gruppenraum 1
= Puppenecke mit Verkleidungskiste
= Bauecke

M edienecke

Spielecke

Essecke

Kinderkiiche und ein Waschbecken

verschiedene Raumteiler, zugleich Spielzeugschrinke

$ & 8 ¢ ¢ ¢

Frisierecke

5. Garderobe Gruppe 1
= Taschenwagen
= Garderobenbinke und Haken mit Erkennungsbildchen und Ablagefachern
fiir 26 Kinder
= Elternbriefkisten

6. Nassbereich 1
= zwei Toiletten

zwei Waschbecken mit Spiegel

Handtuchhaken mit Erkennun gsbildchen

ein Gummuistiefelregal

$ & 8 ¢

Héngeschrank fiir Handtiicher

7. Flur im Eingangsbereich

durchgehender Glasgiebel

Elternsitzgruppe mit Informationsmaterial
Bilderwand aller Kita-Kinder und Schulkinder
wechselnde Spielbereiche fiir die Kinder

Biichertaschenregal

$ & 4 8 8 8

Ausgang zum Garten
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= Spielhaus

= Papierschrinke

= Erste Hilfe Schrank
= diverse Griinpflanzen

= Feuerloscher

8. Garderobe Gruppe 2 und 3

= Garderobenbinke und Haken mit Erkennun gsbildchen und
Ablagefichern fiir ca. 60 Kinder

zwei Taschenwigen

Feuerloscher

,.Liselotte Wohlfiihltonne*

$ & 8 ¢

Elternbriefkisten

9. Gruppenridume 2 und 3

=

4 & & 8 ¢ 8 8 8 ¢

Kinderkiichen
Waschbecken

Hochspielebenen mit Bau- und M edieneck en
Puppenecken mit Verkleidungskisten
Schreibtische

Spielecken

Raumteiler fiir Spielzeu gmaterialkésten

Mal-, Ess- und Spieltische

Tir zur benutzbaren Terrasse

Tiir zum gemeinsamen Intensivraum / M usikzimmer
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10. Intensivraum 2
= Tonis Klangstudio
= M aterialschrinke

= Trockenwagen

11. Kiiche
= Einbaukiiche
= Spiilmaschine
= Kiihl- und Gefrierschrank
= Herd / Mikrowelle

= ein groBer und zwei kleine Esstische fiir die M ittagskinder

12. Vorratskammer
= altes Kiicheninventar, als Vorrats- und M aterialschriinke genutzt

= Garderobe J;H

13. Personalzimmer
= ein Sofa
= Waschbecken mit Spiegel
= Schrankwand mit katalo gisierten Kinderbiichern

= Tische mit PC fiir die Kinder

14. Behinderten - WC
= behinderten gerechtes WC, Waschbecken und Spiegel
= Nutzung als Spiel- und Puzzlelager

= Materialschrinke und Papierschneidemaschine

Kita Altensittenbach Seite 10 16.07.2014



Musik & Spiel im Einklang Kita-Altensittenbach Strokiyrelle ynd orgamisalorische Merkmals

15. Personal - WC J3

16. Nassbereich der Gruppen 2 und 3
= vier kind gerechte Toiletten
vier kind gerechte Waschbecken

eine Dusche

Héngeschrank fiir Handtiicher
Regal fiir Gummistiefel

$ 4 8 8 ¢

Handtuchhaken mit Erkennun gsbildchen

17. Putzkammer

= abgesperrter Raum fiir Putzmittel und Staubsauger

18. Mehrzweckraum
= Rhythmikwagen, Gy mnastikwagen, Turnmatten
= Sprossenwand
= zwei Langbénke, Trampolin

= Deckenhaken fiir Hdan gematten etc.

19. Schulkinderzimmer

¢

M usikschrank

zwei Spieltische

ein M aterialschrank
Regale

M altafel

Tiir zum Garten
Sofa

ein Maltisch

Regale mit verschiedensten sortierten Bastelmaterialien

$ & 8 8 0 ¢ ¢ 8 8

Regal mit Eigentumsfécher fiir die Schulkinder
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20. Wischeraum
= Waschmaschine
= Schrank fiir Tisch- und Bettwésche
= Wischestinder

= Materialregale

4.2 Unser Arbeitsfeld

» drei Gruppen mit Kindergartenkindern, alters gemischt,
eine Schulkind gruppe mit Kindern der 1. bis zur 4. Jahrgangsstufe

» funf ErzieherInnen (Kindergartenleitung, eine Ganztageskraft, drei Teilzeitkrifte), eine
Erzieherln in Teilzeit zur Sprachférderung

» vier KinderpflegerInnen (eine Ganztageskraft, drei Teilzeitkrifte)

» in der Regel ein/e ErzieherpraktikantIn — gruppeniibergreifend

Trager: Stadt Hersbruck
zustéindig fiir die Kita bei Stadtverwaltung:

Frau Meister, Telefon: 09151 / 735-104

Wir ermoglichen Schiilerlnnen in unserer Einrichtung ein berufsorientiertes Praktikum zu

absolvieren.
Weiterhin unterstiitzen wir Praktikanten aus verschiedenen sozialpidagogischen Bereichen in

ithrer praxisorientierten Ausbildungszeit (z. B. FOS, FakS, KinderpflegerInnenschule).
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4.3 Offnungszeiten, Ferienzeiten

4.3.1 O ffnungszeiten: 7.00 Uhr bis 17.00 Uhr

Kernzeit: 8.30 Uhr bis 12.30 Uhr

Die Kinder kénnen ab 7.00 Uhr, je nach Buchungszeitraum, in die Kindertagesstitte gebracht
werden. Sie sind regelméBig bis spétestens 8.30 Uhr zu bringen.

In der Zeit von 7.00 Uhr bis 8.30 Uhr sammeln wir die Kinder in einer Gruppe.

4.3.2 Fehlzeiten
= Fehlt ein Kind entschuldigt wegen Krankheit, Erholungs- oder Kuraufenthalten
so kann die Gebiihr erméBigt werden.

= Die ersten 14 Tage sind voll zu bezahlen, danach ermifigt sich die Gebiihr um
die Hiilfte.

4.3.3 Ferienzeiten

Kindertageseinrichtungen konnen bis zu 35 SchlieBtage im Jahr einbringen. Die Kita
Altensittenbach ist in der Regel drei Wochen in den Sommerferien und wihrend der
Weihnachtsferien geschlossen.

Innerhalb der SchlieBzeiten liegen zwei Tage fiir Aufrdumarbeiten und pidagogische
Planungen, die entweder am Anfang oder Ende liegen. Dariiber hinaus gesteht der Triger dem

Personal bis zu drei Schlietage fiir Fortbildung pro Betreuungsjahr zu.

Die Ferientermine werden rechtzeitig an der Elterntafel und in einem Elternbrief bekannt

gegeben.

An einem Tag im Jahr bleibt die Einrichtung wegen Betriebsausflug des Personals

geschlossen.

Am Faschingsdienstag ist die Kita ab 12.30 Uhr geschlossen.

(Punkt 4.3.2 und Punkt 4.3.3 siehe auch Benutzerordnung)
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5. Finanzen

Siehe Gebiihrenordnung (Aushang am schwarzen Brett) fiir die Kindertagesstitten der Stadt

Hersbruck!

5.1 Gruppengeld

Das Gruppengeld betrdgt im Monat € 2,60. Fiir unsere Schulkinder € 2,00. Im Gruppengeld
enthalten sind bereits das gemeinsame Friihstiick, Ausfliige, kleine Geschenke und Geld fiir
hauswirtschaftliche Zwecke. Das Gruppengeld wird zusammen mit der Kita-Gebiihr

abgebucht.

5.2 Essensgeld

Das Essensgeld betrigt pro Tag 2,10 €. Wir bestellen das Mittagessen immer im Voraus fiir
eine ganze Woche. Die Eltern erhalten monatlich einen Anmeldezettel an dem sie ankreuzen
konnen, wann die Kinder warmes Essen erhalten sollen. Bei Krankheit kann das Essen, bei
rechtzeitiger Abmeldung der Eltern, abbestellt werden.

Aus diesem Grund sind die Kinder bis spétestens 8.15 Uhr zu entschuldigen, wenn sie nicht
am Essen teilnehmen konnen.

Bei fehlender Entschuldigung wird das Mittagessen berechnet.
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6. Personal (Stellenbeschreibung, Dienstplan)

Personalzusammensetzung:

>

YV V V V V

eine Kita-Leitung/Erzieherin & Qualifizierte Fithrungsfachkraft(ganztags)
drei Erzieherinnen (eine Ganztageskraft, zwei Teilzeitkrifte)

ein Erzieher mit 33 Wochenstunden

eine Erzieherin in Teilzeit zur Sprachférderung

vier Kinderpflegerinnen (eine Ganztageskraft, drei Teilzeitkrifte)

in der Regel ein/e ErzieherpraktikantIn — gruppeniibergreifend

6.1 Stellenbeschreibungen

6.1.1 Stellenbezeichnung: Kita-Leitung/ErzieherIn ¢ Qualifizierte Fihrungsfachkraft

Unterstellung: Tréger, Biirgermeister, Personalchef, Sachbearbeiter

Uberstellung: ° der Stellvertretung
° den Gruppenleitungen
° den KinderpflegerInnen

° den PraktikantInnen

Ziel der Stelle: Erledigung der Grundziige der piddagogischen

Arbeit den Kindern, dem Trédger, den Mitarbeitern, den Eltern

gegeniiber.

Weiterentwicklung der piddago gischen Arbeit, Betriebsfiithrung,
Elternarbeit, Mitarbeiterfithrung, Konzeptionsarbeit, Qualitdtshandbuch

und Elternmerkbl att.

Aufgabenbereich im Einzelnen:

a) eigene Gruppenfithrung (Aufgaben siehe Stellenbeschreibung Gruppenleitung)
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b) Zusammenarbeit mit dem Triger:
+ Tréger hat Weisungsbefugnis
+  Pflicht der M eldung von Schidden und M idngeln im AuBenbereich und innerhalb

des Kindergartens

¢) Mittarbeiterfithrung:
+ Koordination der piddagogischen Arbeit
+ Intensive Vorbereitung der Teamsitzungen
+ Leitung der Teamsitzungen
+ Regelmilige Mitarbeitergespriche
+ Verantwortung fiir die Praktikantenanleitung, ggf. Delegation an die
Gruppenleitung
+  Weitergabe wissenswerter Informationen an alle MitarbeiterInnen

+ Bereitstellung von Fachliteratur und Information iiber Fortbildung

d) Betriebsfiihrung:
+ Regelung bei Krankheit, Urlaub und Fortbildun gen
+  Verantwortung fiir die gesamte Einrichtung im Hinblick auf Sicherheit,
Hygiene, Ordnung und Instandhaltung
*  Materialbeschaffung
+ bei Kinderunfillen: Information an den Trdger und Erstellen -eines

Unfallberichtes

e) Zusammenarbeit mit Eltern und Kita-Beirat:
* Vorstellen und begriinden der pédagogischen Arbeit der Einrichtung im
Rahmen der Elternarbeit
+ Angebot von Elternsprechzeiten und Elternveranstaltungen
+ Elterninformationen

+ Teilnahme an Kita-Beiratssitzungen

f) Zusammenarbeit mit Behorden und anderen Institutionen:
+ bestehende Kontakte pflegen und Berichte (Statistiken) erledigen
- Offentlichkeitsarbeit pflegen
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g) Zusammenarbeit mit der Stellvertretung:
Voraussetzung fiir eine qualifizierte Zusammenarbeit:
+ Kklare Arbeitsteilung
+ klare Kompetenzbereiche
+ kompetenter M itteilungsfluss
+ Transparenz der Entscheidungsprozesse

+ sachangemessene Informationsstinde

Klarheit und Transparenz miissen die Leitungspersonen zuerst fiir sich selbst herstellen und
dann im Team und gegeniiber anderen darstellen.

In einem komplexen System der Zusammenarbeit muss jeder wissen, woran er ist.

h) Ziele in Zusammen arbeit mit den M itarbeiterInnen:
+  Kompetenz und Aufgabenverteilung zwischen LeiterIn und Stellvertreterln
+ Optimierung des M anagements in der Kita

+ Forderung der Kooperationsfihigkeit

Alleemeine Ziele der Leitungstitigkeit:

- ein Klima schaffen, in dem Auseinandersetzung mo glich ist

- Gespriche fiihren

- die Kita zu einer piddagogisch lebendigen Einrichtung machen, das heiit zum
Ausprobieren und Verédndern ermutigen

- Vorbild sein - im Umgan g mit Erwachsenen und auch in anderen Bereichen

- dass jede MitarbeiterIn einen eigenen Standpunkt entwickelt

- die Interessen der Kinder gegen die Interessen der Erwachsenen vertreten

- den Kindergarten zu einem Ort der Geborgenheit fiir Kinder entwickeln (Schutz,
Abschirmung)

- den Betrieb aufrechterhalten, die Biiro- und Verwaltungsarbeiten bewiltigen

- die Ubersicht behalten, das ,,Ganze* sehen

- die Richtung der Entwicklung bestimmen und entsprechend organisieren und
koordinieren

- innovativ sein, AnstoBe fiir padagogische Weiterentwicklung geben

- die Kooperation unter den Mitarbeitern verstéirken

- den MitarbeiterInnen Verantwortung iibertragen
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keine Hierarchie aufkommen lassen

Erwartungen, die an die PersOnlichkeit der Leitung gestellt werden:

Fiihrungspersonlichkeit

Sicherheit, Verhandlungs geschick, personliche Stabilitét

eigene Standpunkte vertreten und vermitteln - ohne sie aufzudringen, als
Orientierungshilfe fiir M itarbeiterInnen

Durchsetzungstfihigkeit

Fiahigkeit zur Selbstreflexion, z. B. bei personlichen Konflikten oder in der
Konfrontation mit unterschiedlichen M einungen und Normen

Selbstbewusstsein, Selbstvertrauen, Autorit it

Beobachtungs- und W ahrnehmun gsfihigkeit und damit umgehen konnen (nachfragen,
priifen, beobachten)

umfassende, aktuelle Informationen

den Uberblick haben

Lernbereitschaft

gutes fundiertes pidagogisches Fachwissen

Kenntnisse iiber gesetzliche Grundlagen/Verwaltun gskenntnisse

Handlungsfihigkeit (Ziele setzen und dafiir sorgen, dass sie umgesetzt werden)
Klarheit in den Anweisungen

Verantwortung iibernehmen, verantwortungsbewusst handeln

verdeutlichen der eigenen Arbeit - Transparenz herstellen

Arbeit delegieren (wenn es sinnvoll ist)

belastbar sein und Freude an der Arbeit vermitteln

den MitarbeiterInnen Verantwortung iibertragen

gemeinsame Planungen und Absprachen einhalten

ein partnerschaftlicher Fithrungsstil

Fiirsorgepflicht gegeniiber den MitarbeiterInnen wahrnehmen

offen den MitarbeiterInnen gegeniiber sein, Diskussionsbereitschaft

Kolleglnnen unterstiitzen, ermutigen und bestétigen

sich (gegebenenfalls) vor die MitarbeiterInnen stellen

Konflikte benennen und direkte Losungswege gehen (d.h. Kolleglnnen sofort
ansprechen)

den MitarbeiterInnen Gelegenheit geben, Konflikte selbstindig zu 16sen
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bei Konflikten beraten und vermitteln
Fantasie anregen und unterstiitzen
neue (padagogische) Impulse einbrin gen

auch fiir private Probleme ein offenes Ohr haben

Biiro- und Verwaltun gsarbeit

Das sind einige Aufgaben, die zu bewiltigen sind. Das bedeutet nicht, dass jede Leitung alle
diese Tatigkeiten ausfithren muss (z. B. Delegation von Aufgaben an MitarbeiterInnen). In

jedem Fall bleiben Aufgaben genug, die einen erheblichen Teil des Tages in Anspruch

M éngelmeldun gen

Dienstpline

Aufnahme von Kindern
Urlaubsantrige

Einbriiche melden

Inventarliste

Beantragen von Bestellun gen
Praktikantenberichte lesen
Vertreterbesuche

Verhandlun gen mit Handwerkern
Personalbeurteilun gen

Statistik

An- und Abwesenheitslisten
Lebensmittel

padago gische Berichte
Vormerkun gen und Anderun gen
Abmeldun gen
Vollzugsmeldungen (Feuer, Unfille)
Verbrauchsmittelkontrolle
Kontrolle der Lieferung

einmal wochentlich zum Amt

Reklamation

Nachfragen von Eltern nach Kita-Platz entge gennehmen

Bewerbungs gespriche fiithren

nehmen.
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Delegation von Arbeit

Delegation heibt ,die Ubertragung der Zustindigkeit auf einen anderen“. Handelt es sich um
eine Leitungsaufgabe, so bleibt die Leitung zur Kontrolle verpflichtet, ob und wie die

Aufgabe bewiltigt wird.

Delegieren heilit nicht nur Entlastung von der Arbeit, sondern es wird das

Verantwortungsbewusstsein der M itarbeiter gefordert!

Delegation ist ein wesentliches Prinzip der Demokratisierung, weil durch sie Wissen und

Handlungskompetenz der M itarbeiterlnnen zunimmt.

Susammernkommen ist ein SBeginn
Eusammenbleben in ~sfortschrit,

Cusammenarbeiten cin rfoly.
Hony ~sford

6.1.2 Stellenbezeichnung: ErzieherIn / Gruppenleitung, gleichzeitig

Ansprechpartner bei Stellvertretung der Leitung

Dienstrang: Vorgesetzte padago gische Fachkraft
Unterstellung: Trager und Kita-Leitung
Uberstellung;

° den pidagogischen Hilfskriften

° den PraktikantInnen

Ziel der Stelle:
Sie erledigt im Vertretungsfalle die Grundziige der péadagogischen Arbeit in unserer

Kindertagesstitte, dem Tréger, den MitarbeiterInnen und den Eltern gegeniiber und alle
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Leitungsauf gaben im Normalbereich:
+  Weiterfilhrung der bestehenden Konzeption im Sinne der Loyalitétspflicht
gegeniiber der Leitung
+  Weiterfilhrung der piddagogischen Arbeit, Betriebsfithrung, Mitarbeiterfithrung
und Elternarbeit
+ eigene Gruppenfithrung
+ Bestellung der Hy gieneartikel

+ Bestellung der Erste - Hilfe M aterialien

6.1.3 Stellenbezeichnung: ErzieherIn (Gruppenleitung)
Dienstrang; Pidago gische Fachkr aft
Unterstellung: Tréager und Kita-Leitung
Ziel der Stelle: Leitung der Kindergruppe

Aufgabenbereiche im Einzelnen:

a) Betreuung, Erziehung und Bildung einer Gruppe von ca. 25 Jungen und M #dchen im Alter
von zweieinhalb bis sechs Jahren
+  Wahrnehmung der Aufsichtspflicht
+ Verantwortung und Sor ge fiir die Person des Kindes
+ Forderung in allen durch den Rahmenplan der Dienstordnung festgelegten

Bereiche

b) Planung, Vor- und Nachbereitung sowie Durchfiihrung gezielter Aktionen und Anleitung
zu freiem Spiel und Beschiftigung
* Schwerpunkte der padagogischen Arbeit fiir das laufende Jahr festlegen
+ Erstellung von Rahmenplidnen im Team
+ Erstellung von Wochenplidnen in Zusammenarbeit mit der Zweitkraft und der
PraktikantIn

+ Bereitstellung von M aterialien
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¢) Vor- und Nachbereitung sowie Durchfiihrung der Elternarbeit

+ Elternabende und Festgestaltung mit Eltern, Elterngespréache nach Vereinbarung

d) Teilnahme an Fortbildungen und Auseinandersetzung mit Fachliteratur

e) Anleitung von Zweitkréften und PraktikantInnen
* FEinbeziehung der Zweitkraft in das gesamte Arbeitsfeld, die eine bestimmte
Gruppenfithrung zum Ziel hat
- Einweisung von PraktikantInnen, Vermittlung von Ubungsméglichkeiten, Abnahme

von Beschiftigungen, Reflexion, Erstellung von Beurteilun gen

f) Teilnahme an Teambesprechungen
+ Die Arbeitsbesprechungen dienen der gegenseitigen Information,
beinhalten Fachliches und Organisatorisches sowie Weisungen an die

M itarbeiterInnen.

g) Zusammenarbeit mit Elternbeirat, Schulen und Beratungsstellen
und anderen einschlidgigen Institutionen
+ Teilnahme an der Wahl und Sitzungen des Elternbeirates
« Kontakte mit Schulleitern und Klasselehrern
+ gegenseitige Hospitation und Teilnahme an Elternabenden

+ Beratung mit Psychologen, Therapeuten, Sonderpddago gen usw.

h) Sonstige Aufgaben:
+ Raumgestaltung
+ Verantwortung fiir Ordnung und Sauberkeit in den B etriebsrdumen

+ Pflege der Spielmittel und des Inventars

1) Verwaltungsaufgaben, dazu gehoren:
» Fiihren der Anwesenheitslisten
+ Mitarbeit bei Erhebungen, Statistiken, Jahresberichten
+ Aufnahme- und Abmeldeformalitéiten

* Einkéufe
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6.1.4 Stellenbezeichnung:

Dienstrang:

Unterstellung:

Ziel der Stelle:

Aufgabenbereiche siehe 6.1.3

ErzieherIn (Gruppenleitung)

Pidago gische Fachkraft

Tréiger und Kita-Leitung

Leitung der Schulkindgruppe

Betreuung, Erziehung und Bildung der Schulkindgruppe (1.bis 4. Jahrgan gsstufe)

Zusitzliche Aufgaben:

+ Hausaufgabenbetreuung

+ Kooperation mit den Schulen

+ Planung & Organisation der Ferienzeit

+ Planung & Organisation der Schulkinderfreizeit

6.1.5 Stellenbezeichnung:

Dienstrang;

Unterstellung:

Ziel der Stelle:

Aufgabenbereiche siehe 6.1.3

Zusitzliche Aufgaben:

ErzieherIn gruppeniibergreifend

Pidago gische Fachkr aft

Tréager und Kita-Leitung

gruppeniibergreifende Angebote

J Vertretung der Gruppenleitungen
£ Medienpidagogik (Kinder am PC)

5 Hausaufgabenbetreuung

£ Planung & Organisation der Kinderbibliothek

Kita Altensittenbach
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6.1.6 Stellenbezeichnung: ErzieherIn

Dienstrang: Pidago gische Fachkraft
Unterstellung: Tréiger und Kita-Leitung
Ziel der Stelle: Vorkurs Deutsch

Aufgabenbereich siehe 10.4

6.1.7 Stellenbezeichnung: Kinderpflegerln (Zweitkraft)
Dienstrang; Pidago gische Zweitkraft
Unterstellung: Tréager und Kita-Leitung
Gruppenleitung
Ziel der Stelle: M itarbeit und Unterstiitzung der piddago gischen

Arbeit der Gruppenleitung; Fithrung von Kleingruppen;
Abdecken der pflegerischen / hauswirtschaftlichen

Arbeiten / Hausaufgabenbetreuung

Aufgabenbereiche im Einzelnen:
a) Zusammenarbeit mit der Kita-Leitung
Die padagogische Zweitkraft ist verpflichtet
+ sich iiber alle wichtigen Belange der Einrichtung sténdig zu informieren
+ an allen Dienstbesprechungen vorbereitet teilzunehmen
+ Ubergreifende  Titigkeiten des  pflegerischen/hauswirtschaftlichen

Bereiches in der Einrichtung zu iibernehmen

b) Zusammenarbeit mit der Gruppenleitung

Die pidagogische Zweitkraft ist verpflichtet
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die Planung und Durchfiihrung der Erziehungs- und Bildungsarbeit
zu unterstiitzen

+ sich iiber alle wichtigen Belange der Gruppenarbeit zu informieren
regelméBig mit Kleingruppen zu arbeiten

- aushilfsweise eine Fachkraft zu vertreten

¢) Zusammenarbeit mit den Eltern

Teilnahme an Elterngespriachen in Absprache mit der Gruppenleitung

Teilnahme an Elternbeiratssitzungen in Absprache mit der Leitung

d) Pflegerische und hauswirtschaftliche Aufgaben

Die pidagogische Zweitkraft ist verantwortlich

fiir die regelmifBige Reinigung des Spielmaterials, der M aterialschrinke
und der Spielecken des Gruppen- und Nebenraumes

fiir die Instandsetzung defekten Spielmaterials im Rahmen der gegeben
M églichkeiten

fiir die Blumenpflege

fiir tibergreifende Titigkeiten der gesamten Einrichtung

6.1.8 Stellenbezeichnung:  ErzieherpraktikantIn

Dienstrang:

Unterstellung:

Ziel der Stelle:

Kita Altensittenbach

Piddago gische Hilfskraft/Drittkraft

Tréger und Kita-Leitung; Gruppenleitungen

Im Praktikum erhalten sie Einblick in die Arbeitswelt der ErzieherIn.
Sie beschiftigen sich mit piddagogischen Fragen und erwerben sich
praktische und theoretische Kenntnisse fiir ihre spétere Ausbildung. Sie
konnen  sich  fortwidhrend  mit  ihrer  Berufsentscheidun g
auseinandersetzen und ihre Eignung testen. Die Arbeit in der Kita ist

,, T eamarbeit®.
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Einsatzbereiche:

a) Pddagogischer Aufgabenbereich:

>

V V V V V V V V V

Kontaktaufnahme zu den Kindern

Mitverantwortung beim ,,Freien Spiel*

Hospitation bei gezielten Angeboten

M itverantwortung fiir Ordnung und Sauberkeit

Anwendung verschiedener B eobachtun gsformen

Mitgestaltung von gezielten Angeboten

Konfliktbewiltigun g

Kontaktaufnahme zu Kolleglnnen und Eltern

Teilnahme an Elternabenden, Festen, Feiern und Teamgesprichen
Mitverantwortung fiir Planung, Durchfiihrung und Transparenz der gesamten
pidagogischen Arbeit

Reflexion

b) Hauswirtschaftlicher Bereich:

>
>

vV V V V A\

A\

M itverantwortung fiir Ordnung und Sauberkeit im Gruppenbereich
Mitverantwortung fiir den Essensbereich (z. B. Geschirrtiicher wechseln,
Spiilbecken sdubern, Brotzeitreste und Tee beseitigen, Tische abwischen usw.)
Garderobe und Sanitarrdume iiberpriifen und auf Sauberkeit achten (Hausschuhe der
Kinder kontrollieren, Toiletten nachspiilen, Taschenwagen tiberpriifen usw.)

bei Bedarf Schrinke und Taschenwagen sdubern

Wische ordentlich aufhiingen, abnehmen und aufriumen

bei Bedarf bemalte Fenster abwaschen

nachmittags Kiiche aufrdumen, Teewidgen und Kannen téglich reinigen, einmal die
Woche Spiilmaschine komplett reinigen

im Gruppenbereich bei Bedarf Staub wischen

M thelfen bei der jdhrlichen Grundreinigung

Der Umgan g mit PraktikantInnen
In erster Linie ist fiir die Betreuun g der PraktikantInnen die AnleiterIn zustédndig.

Folgende

Aufgaben sind wahrzunehmen:

- Vorstellen des Hauses und der MitarbeiterInnen, Erlduterung der B esonderheiten
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- Einfiihrung in die Konzeption

- Austausch der gegenseitigen Erwartungen

- regelmaBige Anleitung und Protokollfithrung

- Kontrolle, iiberpriifen des Lernerfol ges

- Ermutigung zu Kritik und Nachfrage

- Vermittlung bei Schwierigkeiten mit ErzieherInnen oder der Schule

- Kontakt zur Schule

- Einbeziehen in Teamgespriche

- Diskussion des Praktikantenberichtes, Hilfestellung bei der Erarbeitung
- Beurteilun g der PraktikantIn

6.1.6 Zusammenarbeit: Erzieherln — KinderpflegerIn

Beide verbringen ihre tégliche Arbeitszeit zusammen und arbeiten an einem gemeinsamen
Ziel
dem Wohl des Kindes.

Das Aufeinander - Zuarbeiten, das Sich - Ergiinzen und Verstehen - Wollen ist enorm wichtig,

denn der Stil der Zusammenarbeit prigt nicht zuletzt die Atmosphire in der Gruppe.

Durch konstruktive Zusammenarbeit erreichen ErzieherIn und Kinderpflegerln eine
Vorwirtsentwicklung ihrer Personlichkeit, schopfen sie Motivation und Kraft fiir ihre

pidagogische Arbeit.

Wenn eine sich auf die andere verlassen kann, wird der Blick auch frei fiir die anderen

M itarbeiterInnen und fiir die Bediirfnisse der Gesamteinrichtung.

Voraussetzungen fiir eine gute Zusammenarbeit:
® Gegenseitige Akzeptanz mit Stidrken und Schwichen
® Gesprichsbereitschaft, Offenheit, Spontaneitét
® Verlasslichkeit
® Bereitschaft Konflikte zu 16sen
® als oberstes Prinzip: miteinander reden - nicht iibereinander!

® klare Absprachen iiber Verantwortung und Zusténdigkeit fiir einzelne Bereiche
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Gleich gewicht und Gleichberechtigung von beiden:

ErzieherIn und Kinderpflegerln absolvieren unterschiedliche Ausbildun gs gin ge.
Dies ist erfahrungs gemif die grofite Klippe in der Zusammenarbeit, denn beide tun
grundsétzlich die gleiche Arbeit.

Der hauptséchliche Unterschied besteht in dem gréBeren M a3 der Verantwortung der

Erzieherln.

6.2 Dienstpline
(siehe Dienstordner)
Bei Personalausfall gelten folgende Anderungsregeln:
» Jeder hat iibergreifende Titigkeiten in der Gruppenbetreuung sowie im

pflegerischen und hauswirtschaftlichen Bereich zu iiberneh men.

Alle Mitarbeiter haben verschiedene or ganisatorische Aufgaben zu erledigen:

= Der Friihdienst kocht den Tee, rdumt die Spiilmaschine aus und betreut die
Sammelgruppe.

= Die piddagogischen Fachkrifte stellen jeden Tag die Teewigen trinkbereit in
die Gruppen.

= Eine andere MitarbeiterIn ist verantwortlich fiir das tédgliche AbschlieBen der
Ein gan gstiir um 8.30 Uhr.

= Die diensthabende MitarbeiterIn betreut die Kinder beim Austoben im Freien,
tiberwacht den Toilettengang und das Hidndewaschen der Mittagskinder vor
dem Essen.

= Zwei Gruppenleiterlnnen iibernehmen die Ausgabe und die Betreuung des
Mittagessens (dies erhalten wir tdglich frisch im Essenscontainer vom Don -
Bosco - Haus).

= Zweil weitere M itarbeiterInnen tibernehmen die B etreuung der
,,Kaltesser* und der Sammelgruppe.

= Die ,,Schlafwache® tibernimmt der/die MitarbeiterIn mit Dienst bis 17.00 Uhr
und macht anschlieend die Betten.

= Die Schulkinder werden von einer MitarbeiterIn separat betreut.

= Der Spétdienst schaut nach, dass alle Fenster und Tiiren verschlossen sind und
das vorhandene Geld gesichert ist.

= Fiir saubere Wische ist das gesamte Kita-Personal zustéandig.
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Grundsitzliche Regeln in unserer Einrichtung:

1. Kinder sind ernst zu nehmende Partner, die ihrer Personlichkeit und ihrem Alter
entsprechend behandelt werden miissen.

2. Die Arbeit bei uns erfordert Diskretion und Verschwiegenheit.

3. Personliche Auskiinfte iiber die Kinder diirfen ausschlieBlich von der Kita-Leitung
oder von den ErzieherInnen, die fiir die Gruppe verantwortlich sind, gegeben werden.

4. Kinder orientieren sich an Erwachsenen. Deshalb ist es wichtig, dass alle Mitglieder
des Teams ihre Vorbildwirkun g auf die Kinder immer wieder neu iiberpriifen.

5. Bei Krankheit eines Teammitgliedes muss die Leitung umgehend bis 07:30 Uhr
benachrichtigt werden.

6. Bei Fragen neuer MitarbeiterInnen hat jedes Teammit glied stets ein offenes Ohr.

7. Die Sicherheitsvorschriften sind einzuhalten.

8. Gute Kita-Arbeit erfordert Ordnung, eine gute Organisation und vor allem ein
hofliches, respektvolles Miteinander. Es gilt ,,Der Ton macht die M usik!*

9. Wer etwas lernen mochte, muss auch in der Lage sein, Anweisungen als Weg zum
Ziel zu sehen und diese auszufiihren.

10. Verantwortungsvoller Umgang mit den Instrumenten.

6.3 Verfigungszeiten

Vorbereitungszeit: dient der Vorbereitung von Inhalten, begriindet durch fachliche Planung.
dient der zielfithrenden und flexiblen Erfiillung der verschiedenen

Pflichtaufgaben

Die Vorbereitungs- und Verfiigungszeit ist regulire, kinderfreie Arbeitszeit. Es ist hier ein
Rahmen zu sichern, der zur Erfiillung des professionellen Auftrags notigist. Dieser teilt sich
in den direkten ,,Dienst am Kind* mit all seinen Belangen sowie in die Team-, Eltern- und

Organisationsarbeit.

Im Zentrum der Vorbereitungszeit steht selbstverstindlich die Gestaltung des péadago gischen
Alltags, die Angebote in der Gruppe, die Einzelforderung, die Beobachtung und ihre
schriftliche oder fallbezogene Auswertung. Unmittelbar damit in Zusammenhang stehen die
Elterngespriche und die Elternarbeit ins gesamt in ihrer vielfiltigen Form. Ferner betrifft sie

die Planun g und Durchfiihrung von Projekten, Festen und Unternehmungen mit den
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dazugehorigen Gesprichen (Kinder, Eltern, Kolleglnnen, Triger und Team) sowie die

Leitung und Organisation der Gruppe und / oder der ganzen Einrichtung.

Die Stadt Hersbruck (Triger) gesteht Erzieherlnnen einen Zeitanteil von 8% und
KinderpflegerInnen einen Anteil von 5% der Gesamtarbeitszeit als Vorbereitungs- und
Verfiigungszeit zu. Die Verfiigungszeit der Einrichtungsleitung wird dariiber hinaus um 1

Stunde pro Gruppe erhoht.

Verfii gungszeiten sollten in Randzeiten genommen werden.

Die Verfiigungszeit (Aufgabenvielfalt siehe Anhang) dient der Vorbereitung, um den
anspruchsvollen Aufgaben der Zusammenarbeit mit Eltern und der Vernetzung im sozialen

Umfeld gerecht zu werden.

6.4 Mitarbeiterbesprechungen

RegelmiBige Mitarbeiterbesprechungen finden jeden M ontag in der Zeit von

7.00 Uhr bis 8.30 Uhr statt. Die Kinder werden wihrend dieser Zeit im Wechsel von einer
KinderpflegerIn betreut.

Einmal monatlich (am letzten M ontag) findet von 17.00 Uhr bis 18.30 Uhr eine Teamsitzung
mit allen MitarbeiterInnen statt. An diesem Montag gilt fiir die MitarbeiterInnen
Dienstverschiebung nach unten.

Die Teamsitzungen werden wochentlich protokolliert und von allen MitarbeiterInnen gelesen.

Hier wird besprochen:
® Wochenplanung, Termine, Dienstédnderungen
® Probleme, Reflexionen, Wochenriickblick

® Berichterstattung iiber Fortbildungen, Urlaubsantrige

Aktuelle Probleme und Informationen werden sofort aufgegriffen und zwischen Tiir und
Angel besprochen.
GroBere Besprechungen unserer pidagogischen Arbeit miissen zusitzlich im

auBerdienstlichen Rahmen stattfinden.
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6.5 Fortbildungen

Wir sehen die Fortbildung unserer Teammitglieder als einen wichtigen Baustein der
Qualitétssicherung an.

Alle MitarbeiterInnen haben FEinblick in das gesamte Angebot aller Fortbildungsanbieter:
VHS, Diakonisches Werk, Bayerische Verwaltungsschule usw.

Aus diesem Angebot kann sich jeder/jede MitarbeiterIn Veranstaltungen aussuchen. Die
Genehmigung liegt bei der Kita-Leitung, solange es die finanziellen Mittel des Trégers
ermo glichen.

Dariiber hinaus legen wir Wert auf Teamfortbildungen, weil dadurch die Qualitédt unserer
padagogischen Arbeit weiterentwickelt werden kann. Team-Fortbildun gen finden in der Regel
als Inhouse-Seminare statt. Der Trdger gesteht dafiir bis zu drei Schlieftage pro

Betreuungsjahr zu.
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7. Grundsdtze fir die pddagogische Arbeit in der Kita

Die Kindertagesstitte soll Kindern verschiedener sozialer Herkunft und mit unterschiedlicher
Sozialisation durch ein  altersspezifisches  Bildungsangebot dazu  verhelfen,
Gruppenfihigkeiten zu erwerben, mit denen sie Situationen ihres gegenwirtigen und

zukiinftigen Lebens bewéltigen konnen.

Die Kindertagesstitte bietet Kindern Erfahrungen im Zusammenleben in Gruppen. Durch
diese sich ausweitenden sozialen Beziehungen soll sie die M dglichkeit der Erziehung in der
Familie erginzen und iiber sie hinausfiihren.

Sie hat ausgleichende und erginzende Aufgaben dott, wo elementare Erziehungsleistungen
durch die Familie nicht erbracht wurden.

Mit Hilfe von individueller Forderung soll die Kita Benachteiligungen auf Grund der sozialen
Lage ent gegenwirken.

Durch die gezielte und friihzeitige Beratung und Hilfe soll die Kindertagesstitte einer

drohenden Fehlentwicklung vorbeu gen.

Die gesetzliche Grundlage unserer Arbeit ist das Bayerische Kinderbildun gs- und -
betreuungs gesetz mit seiner Ausfithrungsverordnung. Unser Konzept bezieht sich in allen
Bereichen auf den Bayerischen Bildungs- und Erziehun gsplan.

Zudem bezieht sich unser Konzept fiir die Schulkindbetreuung in allen Bereichen auf die
Bayerischen Leitlinien fiir die Bildung und Erziehung von Kindern bis zum Ende der

Grundschulzeit.

Wir orientieren unsere piadago gische Arbeit

1. am Kind
- an der individuellen Personlichkeit
- an den Basiskompetenzen
- am Entwicklun gsstand
- am Alter
- an den Bediirfnissen und Interessen
- an den Lebensbedin gun gen

- an der Herkunft
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2. An dulleren Gegebenheiten:
- musischer Schwerpunkt
- padago gisches Konzept
- Bayerischer Bildun gs- und Erziehungsplan (BEP)
- Gesetz: BayKiBiG
- Bayerische Leitlinien fiir die Bildung und Erziehung von Kindern bis zum
Ende der Grundschulzeit
- raumliche Ausstattung
- Zeitkontingent

- kalendarische Orientierung
3. An den Ressourcen der padagogischen Fachkrifte
4. Am Triger
- Leitgedanken des ersten Biirgermeisters
- Benutzerordnung
- Budget

- Personalressourcen

5. Am Elternhaus

7.1 Pidagogische ForderschwerpunKte

Die Umsetzung des Bay erischen Bildungs- und Erziehungsplans erfolgt durch das
pidagogische Leitziel:

Mtk S QBpil ine L iprklarng

Im Speziellen bedeutet dies:

Die Musik flieft als Lernbegleiter in sdmtliche Bildungsbereiche ein.
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Ergénzend dazu wird die musikalische Sachkompetenz

im Besonderen vertieft.

7.2 Bildungsinhalte

Die Reihung der Bildungsbereiche kommt in keiner Weise einer Wertung gleich.
Musikalische S achkompetenz

52 Musikalische Grundkompetenzen erwerben @ st
#2 Musikalische Symbole kennen lernen

5 Rhythmussprache und Solmisation nach Zoltan Kodaly kennen lernen*

,.Bs gibt Bereiche der Seele, die ta ta
nur durch Musik beleuchtet
B2 werden.

. ® Zoltan Kodaly

Rhythmus als Grundlage und M etrum der M usik begreifen

Rhythmusgefiihl entwickeln / den eigenen Rhythmus finden
Einen gleichbleibenden Grundtakt halten konnen _
Graphische Notation kennen lernen

Dynamik in der M usik kennen lernen

O N 9 9 % %

Hoéren und kennen lernen von Musik (Melodie, Rhythmus ...) aus

verschiedenen Stilen, Epochen und Kulturen

‘a

Bewusster Umgang mit Hormedien und die selbstverstindliche Einbeziehung
der Musik in den Alltag kennen lernen = mit Musik ,,gro* werden

M usikinstrumente aller Art und deren Handhabung kennen lernen

Klangarten kennen lernen / Hoch und Tief kennen lernen

Verschiedene Lieder kennen lernen und sich einen Liederschatz aneignen

Verschiedene Arten von Gesédngen kennen lernen

@ 9 % % %

Liedbegleitun gen mit Bordun und Pentatonik nach Pierre van Hauwe*

e Zoltan Kodaly, 1882 — 1967, ungarischer Komponist, Musikpddagoge und Musikethnologe: iibernahm die Solmisation (benennen der
musikalischen Tone) von Guido von Arezzo 992 — 1050. Quelle: Wikipedia
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U ) Kognitive Kompetenz

e

¢
¢

D 9% 9 9 % %

Vernetzung der Hirnregionen
Begriffsbildung/ Wissenserweiterun g
Musik fordert die Intelligenz
«  Musik fordert die emotionale Intelligenz

Kurzzeitgedachtnis fiir musikalische Phrasen entwickeln
M erkfihigkeit
Konzentration
GesetzmiBigkeiten kennen lernen
Technisches Verstindnis kennen lernen z.B. wie funktioniert ein Instrument
Musik fordert die mathematische Kompetenz

¢ Figuren- , Formenerkennung

® Mengenlehre / Zahlen und Strukturen kennen lernen
Musik fordert die kreative Kompetenz / Interpretation und freie Improvisation
Vorstellun gskraft fiir Kldnge entwickeln
Synisthetische Erfahrungen machen / Musik in Verbindung mit Farben

bringen

s Sprachkompetenz

ic

@ 9 Y % %

M iindliche Sprachen (Dialekt), Korpersprache, Schriftsprache
Sprachrhy thmus & Sprachfluss

Lockerung der Sprech- und Singwerkzeuge

die Stimme als Ausdrucksmittel kennen lernen

Stimme als Klang und Klan gfarbe wahrnehmen

Eigene Stimme als Instrument erleben

* Pierre van Hauwe, 1920 — 2009, niederlindischer Musker und Musikpddagoge

Bordun: Begleitung einer Melodie mit dem Grundton und der dazugehdorigen reinen

Quinte.

Pentatonik: Tonsystem aus fiinf bestehenden Tonen einer Tonleiter
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,Die Musik allein wirkt gleichzeitig
auf die Fantasie, auf das Gemiiit,
auf das Herz und die Sinne.*

Physische Kompetenz Hector Berlioz (1803 — 1869)

7 Geschicklichkeit

£ Koordination

7 Reaktionsschnelligkeit beim Ein- und Aussetzen von Chor- oder
Sprechgesin gen

J Akustisches und visuelles Reaktionsvermo gen vertiefen

£ Musik nicht nur als klangliches, sondern als korperlich erfahrbares Ereignis
erleben und in Bewegung umsetzen

7 Ausdruck des Komperempfindens durch Tanz und Ruhephasen

5 Motorische Grundstrukturen erwerben und festigen / Grob- und Feinmotorik

£ Vorstellun gskraft fiir Musik & Bewegung entwickeln

5 Kondition & Ausdauer verbessern

7 Korperlich-seelisches Wohlbefinden und inneres Gleich gewicht finden / M usik
als Ausgleich

£ Rechts - Links Koordination

5 Auge - Hand Koordination

72 Wechsel zwischen Anspannung und Entspannung kennen lernen

Stille als Teil des Klanges erleben — Wahmehmen und Lauschen auf

lan gausschwin gende, obertonreiche Klin ge

Z ) Wahrnehmung

It
i

@ N Y %

Musik fordert die Entwicklung aller Sinne

Wahrnehmen und Unterscheiden von kontrastierenden Klan gereignissen: hell —
dunkel, laut — leise, lang — kurz

Wahrnehmen von Tonhohen, Intervallen und einfachen M elodien
Korperspannung und Korpergefiihl begreifen

Wahrnehmen der Klan gmoé glichkeiten des eigenen Korpers

Kompensierung mo glicher Defizite
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I )Emotlonale Kompetenz

Musik als Ausdrucksmittel fiir Stimmungen und Gefiihle gebrauchen /

Seelentroster
7 Gezielter Einsatz von beruhigender Musik zum Abbau von Anspannung und
Aggressionen
Unterstiitzen der emotionalen Entwicklung
Gefiihle erleben und Gefiihle verstehen kénnen

M utmacher / Abbau von Angsten und Hemmun gen

@ N 9 %

Musik und Klang emotional erlebbar machen

Soziale Kompetenz
£ Kontaktaufnahme und Vertrauens gewinn / B eziehun gen kniipfen und vertiefen
Akzeptanz anderer Vorlieben
Gemeinschaftsgefiihl / Spiel im Ensemble
Von alleine zur Gruppe und umgekehrt
Riicksichtsnahme im Ensemble
Resilienz* aufbauen und vertiefen

Teamféhigkeit

@ N 9% 9 % %

+  Empathie

«  Kommunikation

+ Verantwortungsiibernahme
+  Kooperationsfahigkeit

+ Konfliktmanagement

+  Zueinem gemeinsamen Gleichklang oder Rhy thmus finden

* Resilienz 2 Widerstandsfihigkeit
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R )’ersonale Kompetenz

7 Lebensfreude/ Begeisterungsfihigkeit

7 Freude erwecken am instrumentalen M usizieren

Keine Beurteilung tiber richtig oder falsch
Selbstwertgefiihl / Selbstvertrauen aufbauen und steigern
Identitétsbildung

Musik als Hobby kennen lernen

E )ernen wie man lernt

2 Musik als Leistung und Arbeit
7 Erfahrung mit Musik fiir andere Bereiche nutzen. Erkennen, dass ich durch
Tanz, Lied, Bewegung lernen kann - Auswendig lernen mit Melodie und

Bewegung

M otivationale Kompetenz

7 Experimentierfreude wecken
Selbstandiges A gieren fordern / Eigenantrieb unterstiitzen
Spontaneitit zulassen

Eigene Begeisterung an Eltern weitergeben

@ Y 9 %

Selbstbewusstsein entwickeln und als Teil von sich selbst annehmen

Verwendete Literatur:

.Bayerischer Bildungs- und Erziehungsplan*

, 0o wig igh bin, it &5 qutl”
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7.3 Verfahrensw eisen

Dieser pddago gischen Aufgabenstellung entsprechen folgende Verfahrensweisen:

= Voraussetzung sozialpiddagogisch bestimmten Lernens ist ein Erziehungsklima, das sich
auszeichnet durch:
- vertrauensvolle Atmosphire fiir Kinder und ErzieherInnen
- Moglichkeiten, Spannungen offen zu legen und zu benennen
- Moglichkeiten zur rdumlichen Distanz der Kinder voneinander und von den

Erzieherlnnen

= Die Angebote der Kindertagesstitte sollen in der Regel mit aktuellen Anldssen der
kindlichen Lebenssituation verkniipft und in Zusammenhénge gebracht werden, die fiir

das Kind iiberschaubar sind.

= Die Formen der Vermittlung von Lerninhalten sollen den spezifischen Erfahrungen und
dem individuellen Entwicklungsstand der Kinder angemessen sein. Bei den Angeboten in
der Kindertagesstitte ist zu beriicksichtigen, dass Spiel die wesentlichste Form der

handelnden Auseinandersetzung des Kindes mit seiner Umgebung ist.

= Die Zusammensetzung einer Gruppe sollte die gegenseitige Anregung und Forderung der
Kinder ermd glichen. Diesem Grundsatz entspricht am ehesten die altersgemischte Gruppe.
Das Kind lernt unterschiedliche Altersstufen, Neigungen und Interessen anderer Kinder
kennen, dadurch bietet sie dem Kind einen groBeren, sozialen Erfahrungsbereich. Die
Entwicklung von Eigenschaften wie Riicksichtnahme, Hilfsbereitschaft, Selbstédndigkeit
wird in diesen Gruppen besonders gefordert. Dies schlieft jedoch nicht aus, dass auch in

gleichaltrigen Gruppen gearbeitet wird.

= Der stiandige Kontakt zwischen Eltern und Erziehern ist Voraussetzung fiir die
Entwicklung gemeinsamer Erziehungsvorstellungen und gleich gerichteter

Erziehungsbemiihungen in Elternhaus und Kindertagesstiitte.
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= Um Ubereinstimmung in pidagogischen Fragen herzustellen, muss die Kooperation der
Erzieherlnnen gewihrleistet sein, u. a. durch
- Mitarbeiterbesprechungen
- koordinierte Planung

- Erfahrungsaustausch

a2 lerrsitrerbai?
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8.Planung der Inhalte

Eltern und AuBenstehende konnen sich anhand des Rahmenplanes einen Uberblick iiber

unsere Arbeit mit den Kindern verschaffen. Wir definieren unseren R ahmenplan so:

Der Rahmenplan ist fiir uns eine grobe Arbeitshilfe, welche fiir einen unbestimmten
Zeitraum gilt. Das Thema wir gemeinsam erstellt und erarb eitet, die eigentliche
Durchfiihrung richtet sich dann nach den Bediirfnissen und Interessen der Kinder der

einzelnen Gruppen.

8.1 Kriterien der Inhaltsplanung

» Der Jahreskreis wird bei der Auswahl und Erstellung unserer Hauptthemen beachtet, steht
aber nicht alleine im Vorder grund.

» Abstrakte Themen sind uns wichtig, weil sie fiir Kinder nicht greifbar oder wenig
vorstellbar sind, z. B. das Thema Gliick.

» Konkrete Themen aus dem lebensnahen Bereich der Kinder, werden in die Planung
einbezogen, indem sie Interessen und Wiinsche duflern, z.B. Bauernhof.

» Aktuelle Situationen und Bediirfnisse der Kinder aus der Familie werden auf ge griffen und

aufgearbeitet, z. B. Geburt, Krankenhaus.

8.2 Durchfihrung der Inhaltsplanung

Brainstorming

Pidago gische Ziele erarbeiten

Einzelne Bildungsbereiche herausfiltern
storungsfreie Atmosphire schaffen
Vorstellung der Ideen

Gemeinsame Auswahl der Stoffsammlung treffen

YV V.V V V V V

Schriftliche Fixierung und Aushang fiir die Eltern
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9. Musik & Spiel im Einklang

In einer Atmosphére des Vertrauens und der Gebor genheit soll ihr Kind entsprechend seinen
Fihigkeiten und Bediirfnisse spielerisch gefordert werden, denn es soll sich bei uns wohl

fiihlen.

Musik & Spiel stellen in unserer Kindertagesstitte das padago gische Handwerkszeug dar, das

uns in der téglichen Arbeit unter anderem begleitet, unterstiitzt, motiviert und trigt.

Musik & Spielen sind elementare, menschliche Ausdrucksweisen und die dem Kleinkind
entsprechende Form der Auseinandersetzung mit der Umwelt. Darin wird die gesamte
kindliche Personlichkeit in allen ihren Funktionen erfasst. Es gibt keine Trennung nach

sozialen, geistigen, motorischen und emotionalen Fahigkeiten.

Musik & Spiel als dquivalente Lernbegleiter unterstiitzen die gesunde Entwicklung von
Korper, Geist, und Seele eines jeden M enschen.
,Durch, in und mit M usik“* wird von Anfang an ein stabiler Grundstein zur gesamten

Entwicklung gelegt.

Musik & Spiel sind Ausdruck inneren Erlebens, sind Kennenlernen und Begegnun g mit der
Welt, Verarbeitung von Erlebnissen, sie besitzen heilende Krifte und sind die dem Kleinkind

entsprechende Form des Lernens.

Musik bietet die Chance eine positive Lebenseinstellung zu gewinnen. Diese neue
Lebensqualitit definiert sich iiber einen aus geglichenen Lebensrhy thmus, ein inneres
Gleich gewicht, sich nicht aus dem Takt bringen zu lassen, stets den richtigen Ton zu treffen

und den Flow** zu spiiren.

Daraus ergibt sich eine natiirliche Lebensfreude, die sich in jedem Individuum

widerspiegelt.

* ,Durch, in und mit Musik “: Quelle: Musikkindergarten Berlin

** Die Kinder erlebeneine Handlung intensiv, sind konzentriert auf die Téitigkeit, nehmen sich als Person nicht mehr bewusst wahr, sind in
die Tatigkeit vertieft und gehen so auf diese ein.

Ein Flow-Erlebnis ist ein motivationaler Zus tand indem Handlung und Bewusstsein verschmelzen. Das Kind ist zuweilen in sein Spiel ganz
versunken und vergisst alles um sich herum. Dieses Gliicksempfinden wird Flow genannt. Die Kinder lernen im Fliefsen.
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Im Elementarbereich lernen die Kinder hauptséchlich in den so genannten “sensiblen
Phasen”. Hier werden die tragenden Basiskompetenzen besonders schnell erlernt. Dann
namlich werden neuronale Schaltkreise so dicht und leistungsfihig miteinander verkniipft,

wie dies spéter nicht mehr moglich ist.
Wir geben den Kindern und den Eltern die M 6glichkeit auf diesem positiven Fundament ihr
weiteres Leben aufzubauen.

Wir alle sind in der Lage, Musik an uns selbst zuzulassen und diese als Hilfsmittel zu nutzen.

Nur wenn Eltern und pidagogische Fachkrifte mit sich selberim Einklang sind,

konnen auchin Kindern resiliente Personlichkeiten heranreifen.

“M usik beginnt da, wo das Wort unfihig ist, auszudriicKen.

M usik wird fiir das unaussprechliche geschrieben.”
Claude Debussy
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9.1 Das Freispiel

,Der Mensch ist nur ganz M ensch,
wenn er spielt!*

Friedrich Schiller
Wir behalten im Durchschnitt:

von dem, was wir lesen I 10%
von dem, was wir horen N 20%
von dem, was wir sehen I  30%

von dem, was wir horen & sehen I 50%
von dem, was wir selbst sagen | 70%
von dem was wir selbst tun (I 90 /0

LT T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T P T T P T T PP P P e P P P PP PP PP P PRP PP

Definition: Splel

Das Spiel ist die elementare eigenaktive Ausdrucksform des Kindes, iiber die sich
Lebensbewiiltigung und Selbstbildung vollzieht. Der Zweck liegt nur im Spiel selbst. Das Spiel im
engeren Sinn ist die zentrale Betédtigung eines Kindes, mit der es Kontakt zu seiner Umwelt '
aufnimmt. Das Kind erhélt durch die Reaktionen der Spielpartner ein Wissen iiber eigenen
Fahigkeiten, Schwichen, Gefiihle und Wiinsche. Auf diese Weise kann das Kind ein Bild von sich
entwickeln und daran weiterbauen. Es ist eine spontane Aktivitit, ausgehend vom Kind. Die
ganzheitlichen Erfahrungen, die Kinder im Spiel sammeln sind tiberwiegend Selbsterfahrun gen, in
denen sich das Kind seines ,,Selbst* bewusst wird. Das Spiel des Kindes hat auch symbolische
Bedeutung. Durch das Spiel teilt es seiner Umwelt eigene Freuden, Sorgen, Hoffnun gen und
Angste mit.

LT T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T P T T P T T PP P T PP P P PP RP PP PRP AP PP

Definition: Freispiel

: Alle Spiele, bei denen Inhalt, Objekt, Ziel, M itspieler frei gewéhlt werden. Tatigkeits- und :
: Funktionsspiel, Konstruktionsspiel und Rollenspiel konnen dem freien Spiel untergeordnet werden.
i Die Kinder konnen im Freispiel Spielort, Spielpartner, Spielmaterial und Spielverlauf frei wihlen.
Das Freispiel ist ein komplexes Geschehen wihrend einer bestimmten Zeitdauer, das sich aus dem
spontanen Tétigwerden der Kinder und der zuriickhaltenden Aktivitédt der padagogischen

Fachkrifte entwickelt.
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Das Kind hat beim freien Spiel die M dglichkeit, sich zu entscheiden, mit wem, was und wo es
spielen mochte, innerhalb der Gruppenrdume und allen offenen Réaumen.

In unserer Einrichtung sind wihrend des Freispieles alle Spielbereiche offen.

Die padagogischen Fachkrifte haben wihrend des Freispiels die Aufgaben, die Kinder zu
beobachten, darauthin unterstiitzend auf die Kinder einzuwirken, ihnen Grenzen zu geben

um ihnen ein freies Spiel zu gewéhren.

Der Entwicklungsstand der Kinder wird in Form von gesetzlich vorgegebenen

Beobachtungsbo gen (Perik, Sismik & Seldak) dokumentiert.

ASpielen ist nicht nur eine Form der Beschiftigung,
sondern es ist eine Be findlic hkeit,
in der wir zuerledigende Aufgaben mit mehr Sc hwung

ausfiihren und Kreative Losungen finden!* ™

9.2 Integration der Musik in unserem Alltag

Wir tauchen tdglich gemeinsam mit den Kindern in ein Musikbad ein, das uns mit

grundlegenden Ritualen zur Orientierung im Alltag umgibt.

Rund um die Uhr trégt uns die M usikwelle wie selbstverstédndlich durch unseren
padagogischen Alltag.

Durch wéchentliche Etiiden* werden die ti glichen Einheiten intensiviert.

//// s )//A// st trsa/ "
. /4‘//}/ . //////’J»V v

Die Kinder werden schrittweise und besténdig an die Féahigkeit herangefiihrt, sich vom

angeleiteten musischen Spiel zu l6sen, um das freie Spiel zu erreichen.

*Zitat Buch: Noch mehr Fish! S. 15

**Ftiide =2 Instrumentalwerk fiir ein Soloinstrument
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Wir als padago gische Fachkrifte unterstiitzen die Kinder durch, in und mit Musik in ihrer

Entwicklung.

Die Vorraussetzung dafiir sind vor allem Spontaneitdt und Flexibilitét.

Unsere Komposition:

Move to the
groove

Zusammen-
spiel
im
Ensemble
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9.3 Erweiterte Orff Erziehung fiir Maxis

Der Komponist und Musikpéddagoge Carl Orff* entwickelte in den zwanziger Jahren eine

elementare M usikpddago gik fiir Kinder.
In seiner musikpéddagogischen Praxis war es fiir Carl Orff ausschlaggebend, dass die

Orffschen Instrumente eine unmittelbare Spielbarkeit aus einer spontanen Improvisation

zulieBen.

Carl Orff sagte so schon:

,,Alle Kinder allen Alters
konnen

Musik machen

!6‘

Er wollte nicht nur, dass M usik gehort wird, sondern dass sie erlebt werden kann mit Korper,
Geist und Seele.

Viele Instrumente, die diesen Anforderungen entsprechen, sind im Kleinen Schlagwerk von
Carl Orff enthalten.

Die Stabspiele, zur Liedbegleitung oder zur Improvisation gehoren ebenfalls dazu.

Das Spielen auf elementaren Instrumenten entsteht entweder aus der freien Improvisation und
dem experimentellen Spiel oder aus der Begleitung von Sprechrhythmen, Liedrhythmus,
Klanggeschichten usw. heraus.

Die Forderungsebenen der Orff- Erziehung:

Das kreative Umsetzen spontaner und fantasievoller Ideen in Ton,
und Geréusch und die damit verbundene emotionale Beteiligung.

® Die feinmotorische Umsetzung des Rhythmus” auf das Instrument aus der Sichtweise

der praktischen Handhabung

* Carl Orff: 1895 — 1982, deutscher Komponist und Musikpddagoge, beriihmtes Stiick ,,Carmina Burana*
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® Das Sozialverhalten durch das gemeinsame Spiel. Anpassungsfihigkeit und

Teamgeist (,;aufeinander horen*) sind gefragt.

+ Ein differenziertes Horvermogen durch die Unterscheidung von hohen und

tiefen, lauten und leisen, kurzen und langen Tonen / Klingen / Gerduschen,

Charakter, Farbe usw.

Bildun gsinhalte sind unter anderem:

It

9 2 %

% 9 % " Y9 YA a

‘a

Kita Altensittenbach

Vertiefung des orffschen Instrumentariums
Feinfiihligere Beherrschung der Instrumente

Sensibilitét fiir Klinge

Intervalle horen und verstehen knnen

Gehorbildung fiir ein tiefer gehendes Verstidndnis
von Tonhdhenrelationen

Erweiterung der Sprech- und Singstimme
Interpretation von Opern und klassischer M usik
Freie Improvisation im Ensemble

Erweiterung des Liederrepertoires
Komponieren eigener Lieder

Vertiefung von rhy thmischen Liedbegleitungen
Kennen lernen und arbeiten mit der Tonleiter
Heraushoren von bestimmten Instrumenten in
einem M usikstiick

Kennen lernen der graphische Notation

Einstieg in die Percussion

und vieles mehr...!!!

-
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9.4 Maxitreff

In dieser Zeit werden die Kinder intensiv auf die Schule vorbereitet.*

Spezifische Vorlduferfihigkeiten

/

Sprachkompetenzen

Mathematische Kompetenzen

v v

Phonologische Bewusstheit Mengen- und zahlenbezogenes

Vorwissen
\4 y \ v v v

Worter in Silben Reime Anlaute Ordnen Zuordnen Mengen-
gliedern erkennen & bilden | horen nach Grofle vergleich

Durch gezielte Angebote wird die phonologische Bewusstheit gestidrkt und gefordert. Es geht
darum, Kinder mit Sprache, Wort- und Satzmelodien vertraut zum machen, ihr Gehor zu
schulen und ihnen ein Gespiir fiir Laute und Kldnge zu vermitteln.

Im mathematischen Bereich geht es wie bei der Sprachforderung mehr um den spielerischen
Umgang mit Zahlen, M engen und Gegenstidnden und um das Vertraut werden mit Relationen
groBer/kleiner, dicker/diinner, mehr und weniger.

Der Fokus im M axitreff liegt neben den kognitiven Kompetenzen zudem auch auf der
Resilienz. Kinder brauchen eine gehorige Portion Selbstsicherheit und Selbstvertrauen.
Resilienz gehort zu den Bewiltigun gsfihigkeiten, die gerade beim Ubergang von der

Kindertagesstétte in die Grundschule hilfreich sind.

Erste Hilfe Kurs:
Die Kinder iiben das richtige Absetzen eines Notrufes und lernen alles was zur Ersten Hilfe

dazu gehort.

* Buch: ,, Wiewerden Kinder schulfihig?“ S. 38 Die spezifischen Vorliuferfihigkeiten im Uberblick (in

Abwandlung nach Kammermeyer 2004,9)
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9.5  Vorkurs Deutsch und der Ubergang des Kindes in die Grundschule

Unter Beschluss des Bayerischen  Sozialministeriums zur Kooperation  von
Kindertageseinrichtung und Schule wird in unserer Kita ein Vorkurs fiir Kinder mit
zusitzlichem Sprachforderbedarf mit und ohne Migrationshintergrund in Kleingruppen
durchgefiihrt.

Fiir den eineinhalbjahrigen Vorkurs Deutsch fallen 240 Kursstunden an. An diesem Kurs
nehmen jene Kinder mit und ohne Migrationshintergrund teil, die einer gezielten Begleitung
und Unterstiitzung bei ihren sprachlichen Bildungs- und Entwicklungsprozessen bediirfen.
Die Kursteilnahme verbessert Startchancen der Kinder in der Schule. Dem Vorkurs geht eine
Erhebung des Sprachstandes des Kindes in der ersten Hilfte des vorletzten Kindergartenjahrs
voraus. Jeweils 3 Schulstunden pro Woche bringt eine Lehrkraft der Grundschule ein und die
verbleibenden eine ErzieherIn der Kindertagesstitte.

Der Anteil der Kindertagesstitte beginnt in der zweiten Hilfte des vorletzten
Kindergartenjahres mit 40 Stunden und setzt sich im letzten Jahr mit 80 Stunden fort. Die
Schule erbringt im letzten Kindergartenjahr 120 Stunden Vorkurs. Im letzten Jahr beginnt
zugleich die Begleitung des Kindes, aber auch der Eltern beim Ubergang in die S chule.

Die Lehrkrifte und das Kita-Personal kooperieren. Sie beriicksichtigen in den gemeinsamen
Aktivitdten stets die  unterschiedlichen Lernausgangslagen der Kinder. Die
datenschutzrechtliche  Einwilligung in  den  kindbezogenen  Fachdialog  von

Kindertageseinrichtungen und Schulen erhalten die Eltern von der Kindertagesstitte.

Der Ubergang des Kindes in die Grundschule — Die Kooperation von Eltern,
Kindertageseinrichtung und Grundschule als Partner in

gemeinsamer Verantwortung fiir das Kind

Aufgabe der Kita ist es, die Kinder langfristig und angemessen auf die Schule vorzubereiten.
Diese Aufgabe beginnt am Tag der Aufnahme. Fiir eine gelingende Schulvorbereitung und
Ubergangsbewiiltigung ist eine partnerschaftliche =~ Zusammenarbeit von  Eltern,
Kindertageseinrichtung und Grundschule erforderlich. Die Kooperation von der Kita und
Grundschule besteht zu einem wesentlichen Teil aus gegenseitigen Besuchen, bei denen
ErzieherInnen, Lehrkrifte und Kinder miteinander in Kontakt kommen. Die Kita arbeitet
insbesondere mit jener(n) Grundschule(n) zusammen, die sich in der nidheren Umgebung
befindet(n). Nicht auszuschlieBen ist, dass einzelne Kinder spiter in eine andere Schule

kommen.
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Typische Besuchssituationen sind:

Lehrkriifte der Grundschule besuchen die Kita, um die Partnerinstitution
Kindertageseinrichtung niher kennen zu lernen oder in Abstimmung mit der Kita den
einzuschulenden Kindern Bildungsangebote zu machen oder einen Vorkurs
durchzufiihren. Die Lehrkréifte kommen hierbei zwan gsldufig mit allen Kindern in der
Einrichtung in Kontakt.

Die Kinder besuchen die Grundschule in Begleitung mit ihren ErzieherInnen.
Alle Kinder sind daran beteiligt, wenn z.B. mit Schulklassen gemeinsame Projekte
durchgefiihrt werden. Fiir Kinder deren Einschulung ansteht, sind Schulbesuche
wichtig, um den neuen Lebensraum Schule und die neuen Bezugspersonen friihzeitig
kennen zu lernen. In Absprache mit der Schule besteht die M oglichkeit, dass
Lehrkrifte speziell fiir diese Kinder in der Schule spielerisch gestaltete
Unterrichtseinheiten anbieten oder einen Vorkurs durchfiihren oder Erzieherlnnen die
Kinder bei Aktionen im Rahmen der Schuleinschreibung begleiten (z.B.
Einschreibungstag, Schnuppertag, Schul- bzw. Unterrichtsspiel).

Erzieherinnen besuchen die Grundschule, um die Partnerinstitution Grundschule
niher kennen zu lernen bzw. am Schulunterricht zu hospitieren. Im Rahmen der
Unterrichtshospitation konnen sie zugleich ihre ,ehemaligen* Kinder erleben und
sehen, wie es ihnen in der Schule ergeht. Diese Eindriicke geben eine wichtige

Riickmeldung an das pidago gische Personal.

Eine intensive Schulvorbereitung und damit Fachgespriche, in denen sich die Kita

und Grundschule iiber einzelne Kinder namentlich und vertieft austauschen, finden in

der Regel erst im letzten Jahr vor der Einschulung statt. Zu dessen Beginn werden alle

Eltern auf dem Einschulungselternabend und im Einzelgesprich um ihre Einwilligung

ersucht, solche Fachgespriche bei Bedarf und in Absprache mit den Eltern fithren zu

diirfen. Bei Kindern, die an einem Vorkurs teilnehmen, erfolgt das Einwilligun gsverfahren

in der Regel bereits im Jahr davor.
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Einwilligung der Erziehungsberechtigten (nachfolgend als ,,Fltern‘ bezeichnet)
in den Fachdialog zwischen Kindertageseinrichtung und Schule liber das Kind
(Eltern und Grundschule erhalten jeweils eine Kopie dieser Einwilligung )

Die Bildung, Erziehung und B etreuung von Kindern liegt in der vorrangigen Verantwortung der Eltern.
Elternhaus, Kindertageseinrichtung und Grundschule sind Parther in gemeinsamer Verantwortung fiir
das einzuschulende Kind. Die Einwilligung der Eltern emdglicht eine partnerschaftliche Kooperation und
den Austausch aller Beteiligten tGber das Kind. Mitv ereinten Kréften gelingt es umso besser, das Kind bei der
Bewaltigung seiner mit der Einschulung anstehenden Aufgaben optimal zu begleiten.

(1) Teilnahme des Kindes am ,, Vorkurs Deutsch lernen vor Schulbeginn® (streichen, falls unzutreffend)

Fir die Kursplanung ist es notwendig, alle daran teilnehmenden Kinder in einer Liste, die auch die
Grundschule erhalt, mit folgenden Daten zu erfassen: Name, Vorname, Geburtsdatum und welche Sprache/n
in der Familie gesprochen wird/werden. Im Rahmen der arbeitsteiligen Kursdurchf Gihrung tauschen sich die
jeweils zustandige padagogische Fachkraft der Kindertageseinrichtung und die Lehrkraft der Grundschule
Uber ihre Beobachtungen der sprachlichen Lern- und Entwicklungsprozesse des Kindes regeiméaBig aus und
stimmen flr eine optimale Fér-derung des Kindes das weitere pddagogische Vorgehen auf einander ab. Die
Eltern werden Uber den sprachlichen Entwicklungsverlauf ihres Kindes f ortlauf end inf ormiert.

(2) Ubergang des Kindes in die Grundschule

Fir jedes Kind ist dieser Ubergang ein einschneidendes Lebensereignis, aber auchfir Eltern. Es kommen auf
das Kind viele neue Anforderungen zu, die es in relativ kurzer Zeit zu bewaltigen hat. Fach- und Lehrkréfte
haben die gemeinsame Auf gabe, diese sensible Phase zu begleiten, das Kind und die Eltern tGber den
Ubergang gut zu informieren und sie bei dessen Bewaltigung zu unterstiitzen. Wichtig ist, dass alle den
Bewaltigungsprozess gemeinsam gestalten, damit dieser Ubergang gelingt. Gesprache hierzu f ihren Fach-
und Lehrkré&fte moglichst im Beisein der Eltern, um auch ihre Kenntnisse und Eif ahrungen Gber ihr Kind mit
einzubeziehen.

Im Einschulungsverfahren kann fiir die Grundschule (z.B. Kooperationsansprechpartner/in, Schulleitung)
der Austausch mit der Kindertageseinrichtung wichtig sein, insbesondere um sich zu beraten, ob das Kind
einer gezielten Unterstitzung vor bzw. nach seiner Einschulung bedarf (z.B. Hochbegabten-,

Sprachf 6rderung, Besuch einer Sprachlernklasse), oder obflr das Kind die Zurickstellungv om Schulbesuch
oder der Besuch einer Férderschule die bessere Entscheidung ist. Im 1. Schuljahr kann es fiir die
Erstklassenleitung wichtig sein, ihre Eindriicke lber das Kind und sein Bewéltigungsv erhatten in der
Ubergangsphase sowie ihre Uberlegungen zur optimalen Begleitung des Kindes mit der Fachkraft der
Kindertageseinrichtung zu bereden. Der Erfahrungshintergrund, den die Fachkré&fte auf grund ihrer
mehrjahrigen intensiven Begleitung des Kindes haben, kann der Schule helfen, das Kind besser zu v erstehen,
mehr (ber seine Starken zu erfahren und es bei seinen Lernprozessen besser zu begleiten.

Wenn solche Gespriche, aber auch die Ubermittiung schriftlicher Unterlagen iiber das Kind anstehen,
werden die Eltern stets vorab kontaktiert, um mit ihnen die konkreten Inhalte (z.B. Kompetenzen und
Starken, Entwicklungsstand und verlauf des Kindes, bisherige FérdermaBnahmen und weiterer Férderbedarf,
Art und Weise der Ubergangsbewaltigung) und ihre Gesprichsteilnahme abzusprechen. Vor der
Schulanmeldung wird dervon den Ministerien herausgegebene Bogen ,Informationen an die Grundschule”
mit den Eltern gemeinsam ausgefillt.

Am Ende des 1. Schuljahres ist die Ubergangsbegleitung des Kindes beendet. Die Grundschule ist
verpflichtet, jene Dokumente in der Schulakte, die sie Uber das Kind im Rahmen der Kooperation mit der
Kindertageseinrichtung erstellt hat, sowie den ausgefiliten Bogen ,Informationen an die Grundschule® zu
diesem Zeitpunkt zu v ernichten.

Die Einwilligung der Eltern in diesen Fachdialog ist freiwillig. Wenn Sie diesem Verfahren nicht
zustimmen, werden Ihrem Kind dadurch keine Nachteile entstehen. Die Einwilligung kann jederzeit
widerrufen werden.

Kind: (Vor- und Zuname)

Kindertageseinrichtung:
Schule:

(jeweils Namme, Anschrift und Telefon/Name des/r Kooperationsansprechpartners/in)

Hiermit willige ich ein, dass sich Kindertageseinrichtung und Schule innerhalb des beschriebenen Rahmens
Uber mein Kind austauschen, soweit dies zur entsprechenden Auf gabenerfiillung erforderlich ist.

.den
(Ort) (Datum)( Unterschrift des/ der Erziehungsberechtigten)

Unter folgendem Link findet sich die Vereinbarung in mehreren Sprachen:

http://www stmas.bay ern.de/kinderbetreuun g/service/datenschutz php
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10. Projektarbeit

Der Begriff Projekt kommt aus dem Lateinischen ,,proiectum® und bedeutet ,,das nach vorne
Geworfene*, der Entwurf, das Vorhaben.

Definition:

., Projektarbeit zeichnet sich dadurch aus, dass iiber einen bestimmten Zeitraum an einer
bestimmten Aufgabe, dem Projekt, gearbeitet wird.” 1

Die Projektarbeit orientiert sich grundsétzlich an den Wiinschen und Bediirfnissen der Kinder.
Die Dauer der Projekte variiert je nach Interesse.

Die Kinder werden in die gesamte Projektarbeit miteinbezogen. Sie konnen ihre Ideen,

M einungen, Interessen und Wiinsche duflern. Diese werden auf gegriffen und umgesetzt.

Ziel eines Projektes ist es, mit den Kindern gemeinsam in eine

Ko-Konstruktive Projektarbeit
zu gelangen, d.h. das Endziel ist variabel und nicht vorge geben.

Pidago gische Aspekte der Projektarbeit sind unter anderem:
- die Kinder konnen selbstbestimmt und vor allem ,,ohne Anleitung" lernen

- die Kinder erarbeiten ihr Projekt selbstdndig und bringen so ihre Ideen mit ein,
dies fordert die Kreativitdt und das vernetzte Denken

- die Projektarbeit ist demokratisch, durch Diskussionen wird die
Kommunikationsfihigkeit gefordert

- ,gemeinsam konnen wir etwas erleben und auf die Beine stellen!*

Ein Projekt besteht aus verschiedenen Phasen 2:

Situationsanaly se

Zielformulierun g

Planung

Einstieg

Durchfiihrung

Abschluss und Priésentation

Analy se, Kontrolle und Bewertung / Reflexion

Nk WD~

1 www.arbeitsratgeber.com
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2 Buch: Handbuch der Hortpddagogik S. 84, Karlheinz Kaplan

11. Spielen mit Musik & Elementar Musikunterricht

Zusitzlich zur téglichen musikalischen Komposition, gibt es bei uns
,,Spielen mit Musik* und ,,Elementar-Unterricht® nach der Methode von Pierre

van Hauwe und Peter Schuhmann, durchgefithrt von der Kita-Leitung und Elementar-

M usiklehrerin Ina Schneider.
11.1 Spielen mit Musik.

Das Empfinden, Spiiren und Nachvollziehen eines gemeinsamen Metrums ist die
Voraussetzung fiir gemeinsames Musizieren. Die Methode von Zoltan Kodaly ist der
Grundstein fiir thythmisches Arbeiten. Grundgelegt durch Carl Orff und den niederldndischen
Komponisten, Dirigenten und Musikpddagogen Pierre van Hauwe, stammt die Ensemble-
Spielweise und Liedbegleitung mit Bordunakkorden (1. und 5. Ton einer Tonreihe) aus der
pentatonischen Tonreihe.

Die Einrichtung dieser speziell harmonisch abgestimmten Tonleiter (Pentatonik) 1dsst Fehler
nicht mehr schrecklich klin gen.

Versehentlich gespielte Tone aus der Pentatonik klingen nicht falsch, sondern als reizvolle,

ergidnzende Klan gfarbe zum harmonischen M usikgeschehen.

»opielen mit Musik umfasst unter anderem folgende Inhalte:

1. Rhythmus
Rhythmisch-metrisches Gefiihl
Spiel mit Wortern
Rhythmusdiktat
Sprechgesédn ge
Rhythmussprache / Rhy thmusschrift und vieles mehr.

2. Singen und Musizieren

Improvisations-Rondos
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Lieder zu Opern
3. Musik horen
Mit Bewegung, Rhythmusbegleitung, Stabspielbegleitung

Die Mindestzahl einer Gruppe besteht aus 12-14 Kindern. Eine Stunde ,,Spielen mit M usik*
umfasst 45 Minuten.

11.2 Elementar-Unterricht

Im Elementar-Unterricht bietet Frau Schneider den Kindern Floten- und Gitarrenunterricht an.

Je nach Interesse der Kinder, wird auch das richtige Spielen auf einem Xylophon angeboten.

Flementar-Unterricht meint ,Elementar nicht als einfach, sondern als kindgemal
bewiltigbar und meint ,Unterricht als Gestaltung von Lern-Situationen, in denen

Lernfortschritte durch den Lehrer unter M itwirkung der Kinder initiiert werden.

Mitwirkung der Kinder bedeutet, alles Unterrichts-Werkzeug aber auch die Bereitstellung
aller  Gruppen-Unterrichts-Verhaltensweisen ~ (RegelmédBigkeit  der ~ Anwesenheit,

Aufmerksamkeit, Leistungswillen usw....) in jeder Stunde parat zu haben.

Der Unterrichtist aufeinander aufbauend. Wer einmal ausnahmsweise eine Stunde
versdumt hat, muss sich schnellstmdglich informieren, was als Repertoire fiir die nichste

Stunde vorgesehen ist.

Niemand lernt ein Instrument ohne Uben! Die Kinder sollen langsam die Einsicht in die
Notwendigkeit des Instrument-Ubens erfahren. Sie sollen selbst erkennen, wann, wie oft und

wie viel geiibt werden muss, um in der Gruppe mitspielen zu kénnen.

Uben soll und darf keine listige Pflichterfiillung sein!

,,Lernen im FlieBen* ist der Garant fiir vitale musikalische Ergebnisse. Alle Ubungen und

M usikstiicke sollen im lebendigen Fluss des M etrums ausgefiihrt werden. Dies erfordert von
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den Kindern Wachsamkeit, Aufmerksamkeit und aktive Beteiligung. Dabei ist das

Zustandekommen des FlieBens die Riickmeldung der eigenen Leistung*

Welil ich musizieren
mag,

will ich iiben jeden

Tag!

* aus den Unterlagen, Ausbildung zum Elementar-Musiklehrer
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12. Schulkindbetreuung

SHilf mir, es selbst zu tun!” Maria Montessori

SWir holen Ihr Kind dort ab, wo es steht!”

Unsere Aufgabe sehen wir darin, die Kinder auf ithrem Weg ins Leben zu ihrer eigenen
Identitdt zu begleiten. Zudem besteht unsere Aufgabe darin, den Kindern eine geeignete
Arbeitshaltung bzw. Lernstrategien zu vermitteln und sie bei Problemen im privaten oder
schulischen Bereich zu unterstiitzen.

Grundlage dazu sind die Bayerischen Leitlinien fiir die Bildung und Erziehung von Kindern
bis zum Ende der Grundschulzeit sowie das Bayerische Kinderbildungs- und

betreuungs gesetz (Bay KiBiG).

Die Kinder werden von uns als selbstindige Personlichkeiten mit Stirken & Schwichen und

verschiedenen Charakteren gesehen.

Wir wollen fiir Thr Kind ein Ort sein, an dem es sich nach einem anstrengenden Schultag

erholen kann, sich aufgehoben fiihlt und an dem es gemeinsam mit Freunden spielen und

arbeiten kann.
In unserer Schulkindgruppe sollen die Kinder die M 6glichkeit haben, Spielmaterial, Spielort

und Spielpartner selbstidndig zu wihlen.

Auch hier ist unser Hauptziel:

"Musik & Spiel im Emnklang!"

Ein gutes Gruppenklima und der Zusammenhalt der Gruppe ist einer unserer Schwerpunkte,

denn nur so kann auch effektiv und nachhaltig miteinander und voneinander gelernt werden.
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12.1 Tagesablauf und Hausaufgabenbetreuung der SchulKinder

Um ca. 11:30 Uhr treffen bei uns die ersten Schulkinder ein und werden von den

padago gischen Fachkriften begriiit. AnschlieBend haben sie die M dglichkeit nach einem
anstrengenden Schulvormittag die Freispielzeit im Schulkindzimmer oder im Garten zu
genieB3en.

Um 12:30 Uhr gibt es Mittagessen. Sie konnen entweder warmes Essen erhalten oder aus
ithrer eigenen Brotzeitbox vespern.

Nach dem M ittagessen haben sie noch eine halbe Stunde fiir sich Zeit, bevor es zu den

Hausaufgaben geht.

Unsere Hausaufgabenzeit ist von 13:30 Uhr bis 14:30 Uhr.

In dieser Zeit werden schriftliche Hausaufgaben erledigt.

Die Perspektive der Kinder:
Brief eines neunjdhrigen Jungen an seine Mutter:

., Liebe Mama! Du hast vorher zu mir gesagt, ich soll mir selbst einmal iiberlegen, wie du mir
helfen kannst, damit ich keinen solchen Zorn mehr bekomme. Ich habe es mir nun iiberlegt,
und meine Antwort ist: Sorge dafiir, dass ich keine Hausaufgaben mehr machen muss! Dann
habe ich keinen Grund mehr, mich so schrecklich zu drgern. Gruf3 Dein Bertram!* 1
Die mit dem Eintritt in die Schule von den Kindern zu bewiltigenden zeitlichen
Anforderungen durch Unterricht, Schulweg und Hausaufgaben sind enorm: Sie gleichen in

ihrem Zeitumfan g der Arbeitszeit von Erwachsenen. 2

Hausaufgaben und der sozialpiddagogische Auftrag sollen in einem angemessenen Verhiltnis
stehen. Notwendig ist die Begrenzung der Hausaufgabenerledigung auf einen bestimmten
Zeitraum. Sie beschridnken sich auf ein gemid den kultusministeriellen Richtlinien
vertretbares M al3.

Hausaufgabenbetreuun g bedeutet fiir uns die Kinder zum selbstindigen Arbeiten hinzufiihren.

Anfingliche Hilfestellun gen und Korrekturen werden nach und nach reduziert.

Das Uben von Nachschriften, von Mathematikaufgaben oder Lesen konnen in diesem

Rahmen nicht stattfinden.

Dies muss von den Eltern zu Hause itbernommen werden.
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Bei den Hausaufgaben werden die Kinder von Fachkriften betreut. Sie geben ihnen bei

Bedarf Hilfestellung, stehen fiir Fragen zur Verfiigung und kontrollieren stichpunk tartig

die Ergebnisse.

Wihrend dieser Zeit bitten wir die Eltern, nicht zu stéren und ihr Kind nur nach Absprache
abzuholen, da sonst die Konzentration der Kinder immer wieder unterbrochen wird.
Die Hausaufgabenbetreuung soll den Kindern helfen, sich Lerntechniken anzueignen,

Arbeitszeiten einzuteilen und Aufgaben richtig zu 16sen.

Freitags und vor schulfreien Tagen findet keine Hausaufgabenbetreuung statt.
An diesen Tagen nutzen wir die Zeit fiir Gruppengespréche und diverse padago gische
Angebote.

Ab 14:30 Uhr finden gemeinsame Aktionen, pddago gische Angebote und Projekte statt.

Unsere Hausaufgabenre geln:

72  Keine Storung von auflen!

2 Wir bleiben aufunserem Platz sitzen!

2 Wir fliistern und melden uns bei Fragen!

£  Bin ich mit den Hausaufgaben fertig, beschéftige ich mit leise
und warte bis mehr Kinder fertig sind. Dann darfich
mit einer padagogischen Fachkraft in den Garten oder
in das Schulkindzimmer gehen.

£ Ich verlasse meinen Arbeitsplatz sauber!

72 Die padagogische Fachkraft kontrolliert nur stichpunktartig!

2 Um 14.00 Uhrist Teetrinkpause!

£ Nach einer Stunde ist die Hausaufgaben zeit beendet,

was nicht geschafft wurde, muss ich zu Hause erledigen!

1 Buch ,Handbuch der Hortpidagogik “ Kaplan, S. 270
2 Buch ,,Handbuch der Hortpddagogik “ Kaplan, S. 271
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12.2 Projektplanung ¢ Feriengestaltung

Zielsetzung bei der Projektarbeit ist es, allen Kindern die Teilnahme an interessanten
Beschiftigungen zu erméglichen. Projekte finden iiber einen ldngeren Zeitraum statt.
Gemeinsam nach Ideen und Wiinschen, B edurfnissen und Interessen Ihrer Kinder, werden die

Ziele und Themen in einer Kinderkonferenz festgelegt und durch gefiihrt.

Um den Lernerfolg zu intensivieren, konnen die Kinder frei entscheiden, ob und an welchen

Projekten sie teilnehmen mochten.

Neben der Projektarbeit bieten wir Ihren Kindern ,,EleMu‘ (Elementar-M usikunterricht) an.
Die Kinder lernen nach einer bestimmten M ethode Flote oder Gitarre. Dies wird von Kita-
Leitung und Elementar-M usiklehrerin Ina Schneider angeboten. Der Unterricht ist verbindlich

fiir ein ganzes Jahr.

Projekte finden in der Zeit von
14:30 Uhr bis 16:00 Uhr statt.

In den Ferien finden vor allem Ausfliige statt. Sie richten sich nach den Interessen und

Bediirfnissen der Kinder sowie auch nach der Jahresplanung.

12.3 Kooperation mit den Eltern ¢ mit der Schule

In bestimmten Abstidnden und nach Bedarf werden mit den jeweiligen Lehrkriften Gespriche
gefithrt. Dieser Austausch ist sehr wichtig fiir unsere Arbeit, um die Kinder zu unterstiitzen
und um das Beste zu erreichen.

Die Eltern werden iiber jegliche Gespriche und deren Inhalte informiert.

Fiir Elterngespriche, in denen Anliegen, Bediirfnisse und Wiinsche geduflert werden konnen,
nehmen wir uns gerne Zeit. Weitere Formen unserer Elternarbeit konnen aus Punkt 15.4

unserer Konzeption entnommen werden.
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Zudem wird fiir jedes Kind ein Kommunikationsheft fiir die Eltern angelegt, in das die Eltern

und das Personal Ideen und Wiinsche schreiben konnen.

Wir bitten die Eltern darum, uns rechtzeitig zu informieren, wenn die Kinder an einem Tag

nicht in unsere Einrichtung ko mmen.

12.4 Pidagogische Forderschw erpunkte = siefie Punkt 7

In unserer Schulkindbetreuung sind uns, unter anderem, folgende Schwerpunkte wichtig:

2 das Sozidlverhalten
Gruppengefiihl, Konfliktfihigkeit, Toleranzverhalten, Hilfsbereitschaft,

Verantwortungsbewusstsein, Empathie (Einfiihlungsvermo gen),
Kritikfdhigkeit, Wertschdtzung, Kommunikationsfahigkeit sind
wichtige Eigenschaften, die bei Ihrem Kind ausgebaut und vertieft werden
sollen.

£ die Selbstindigkeit

2 die pddagogische Freizeitgestaltung

Das Kind soll Abstand vom Schulalltag gewinnen. Freizeit gestaltung als
Gegenpol zur Hausaufgabenbetreuun g

5 die Resilienz / Widerstandsfihigkeit

Wir wollen den Kindern dabei helfen zu kompetenten, stabilen und
selbstbewussten Personlichkeiten heranzureifen.

Sie sollen lernen, mit individuellen, familidren und gesellschaftlichen
Verianderungen / Belastungen zu Recht zu kommen (Resilienz).
Verantwortungsiibernahme und Eigenverantwortung spielen eine grofle Rolle.

2 die Lernmethodische Kompetenz / Lernen wie man lernt

Wihrend der Hausaufgabenzeit wird die lernmethodische Kompetenz
besonders intensiv und gezielt gefordert.

Die Kinder lernen, sich ihre Arbeitszeit selbstindig einzuteilen und ihre
Aufgaben in einer sinnvollen (schwer = leicht) Reihenfolge fertig zu stellen.
Sie lernen ihre Aufgaben selbstindig zu 16sen, mit dem Wissen, dass

geschultes Personal stédndig fiir Fragen zur Verfiigung steht.
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Durch selbstgeplante Projekte bieten wir den Kindern die Moglichkeit die

unterschiedlichsten Lernmethoden kennen zu lernen.

Weitere wichtige padagogische Ziele finden Sie in unserer Konzeption.

13. Die Rolle des Erziehers / der Erzieherin

Der/die ErzieherIn ist ,vor Ort“; mitten im Geschehen und muss darin handeln,
agieren und reagieren. In der Art und Weise, wie er/sie die Tatigkeit ausfiihrt, ist er/sie
Vorbild fiir die Kinder und préventiv fiir die Entwicklung sozialer Verhaltensweisen.
Die Rolle ist vielschichtig.
Er/Sie ist:

® Betreuerln und Vertrauensperson fiir die Kinder

® VermittlerIn und Kollegln

® Ansprechpartnerln fiir die Eltern

® Vertreterln fiir die Institution

Der/die Erzieherln ist aber auch eine Person muit:
® Stérken
® Schwichen
® Gefiihlen

® eigener Individualitét

Die Art und Weise, wie er/sie auf die Kinder eingeht und diese anspricht, begriindet sich
durch:

® den Zugang zum Kind
® die Motivation
® die eigene Geschichte

® die Gesamtatmosphire in der Kita

-
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Der/die ErzieherIn nimmt den Entwicklun gsauftrag wahr, indem er/sie:
® auf das einzelne Kind achtet
® es individuell anspricht und seine Férderung beachtet
® auf Gruppenprozesse eingeht
® Lernschritte fiir die Altersgruppen organisiert

® Entwicklung von Beziehun gen und soziale Umgan gsformen fordert

Erzieherisches Handeln sollte sach- und situationsangemessen und somit hinterfragbar und

begriindbar sein.

Der Entwicklungsstand der Kinder wird in Form von gesetzlicher vor gegebenen

Beobachtungsbo gen dokumentiert.

Darauf wird die Arbeit mit den Kindern auf den BEP aufgebaut.

Erzieherisches Handeln sollte sach- und situationsangemessen und somit reflektierbar und

transparent sein.

Konstruktive Kritik bietet die Chance zur Weiterentwicklung.

Kt D lerrsitrermba it
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14. Unsere Regeln

Um den kindlichen Bediirfnissen gerecht zu werden, stellen wir es den Kindern frei, ob sie an
den gezielten Angeboten teilnehmen wollen oder lieber nicht.

Trotz vieler Freirdaume, die wir den Kindern gewéhren, miissen sie sich an bestimmte Regeln
halten, denn nur so ist ein harmonisches Miteinander moglich. Die Kinder diirfen sich im
ganzen Kita-Geldnde aufhalten und spielen, gehdren jedoch zu ihrer Stammgruppe, wo sie

ihre Bezugspersonen finden. Wir unterscheiden gruppeninterne und allgemeine Regeln:

Gruppenregeln:

® ,,Wenn i kumm und wenn i geh, soch i Grii} Gott und Ade!*
® Mochte ich etwas anderes spielen, raume ich meine Spielsachen vorher auf.
® Nach dem Klo und vor dem Essen Hénde waschen nicht vergessen!

® vertragen, nicht schlagen

M é6chte ich in einen bestimmten Spielbereich, z. B. Puppenecke, sage ich es.

Ich bin nicht alleine, es sind noch 24 andere Kinder da.
® Als ,,GroBer* helfe ich den ,,Kleinen.

® Selbstidndig darf ich essen, trinken und zur Toilette gehen.

Allgemeine Regeln:
*  Wenn ich auflerhalb der Gruppe spielen mochte, muss ich mich abmelden.
+ Ich hore auf alle ErzieherInnen.
* In den unbeaufsichtigten Rdumen weil} ich, was mich nichts angeht.
* Im Garten werfe ich nicht mit Sand und benutze die Spielgerite richtig.
+ Riicksicht auf andere ist fiir mich selbstversténdlich.

+  Verantwortungsvoller Umgang mit den Instrumenten.
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15. E [ternpartnerschaft

Die Zusammenarbeit mit den Eltern ist Voraussetzung und fester Bestandteil unserer

pidagogischen Arbeit um das Kind zu verstehen und die individuellen Entwicklun gsschritte

des Kindes zu unterstiitzen und fordern zu konnen. Informationen erhalten Sie iiber

Elternbriefe und Aushédnge. Selbstverstindlich haben Sie jederzeit die M 6glichkeit am Kita-

Alltag teilzunehmen, um sich durch Offenheit und Transparenz ein Bild iiber unsere

padago gische Arbeit zu machen. Wir gehen gerne auf Thre Ideen und Wiinsche ein, wenn

diese realisierbar sind!

Elterngespriche

# Elternsprechstunde
nach
Teminvereinbarung
# Tiir- und
Angelgespriche
# Aufnahmegesprich
# zweimal im Jahr
Elternecke Entwicklungs-
gespriche
2o
< \ 7 ",/‘ r
kopierte Lieder
und
Fingerspiele
um
Mitnehmen
Elternzeitschrift
,.Mobile*
Schwarzes
Brett fiir die
Eltern
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16. Die Aufsichtspflicht

16. 1 Unsere Aufsichtspflicht

Bei den Stichworten ,,Aufsicht* und ,,Pflicht* stellt sich die Frage, wer hat die Pflicht, iiber
wen und wie Aufsicht zu fithren?

Die Aufsicht staffelt sich folgendermal3en:
Tréager => iiber => Kita-Personal => iiber => Kinder

Die Aufsichtspflicht ergibt sich aus der Tatsache, dass Aufsichtspflicht nicht von der
Erziehungspflicht zu trennen ist.

Die erste Aufgabe des Erziehers/der Erzieherin ist es, die Kinder zu erziehen. Sie haben aber
auch die Pflicht, darauf zu achten, dass dem Kind kein Schaden zugefiigt wird, wihrend es in
der Kindertagesstitte ist.

Die Aufsicht ist also untrennbar mit der Erziehung und Betreuung der Kinder verbunden.

Sie ergibt sich aus der padagogischen Verantwortung des Erziehers/der Erzieherin und steht
auch im engen Zusammenhang mit der Erziehung des Kindes zur Selbsténdigkeit und
Eigenverantwortlichkeit.

Allgemein kann gesagt werden, dass das gesamte pddagogische Personal gegeniiber allen

Kindern aufsichtspflichtig ist, die die Einrichtung besuchen.
16.2 Die Ubertragung der Aufsichtspflicht

Erziehungsberechtigter

|

Vertrag

T

Trager der Einrichtung
Vertrag

1

Kita-Personal
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Die Aufsichtspflicht des Personals beginnt, wenn der Erziehungsberechtigte das Kind an der
Gruppentiir ibergibt und endet wiederum mit der personlichen
Ubergabe des Erziehers/der ErzieherIn an eine/n Erziehungsberechtigte/n bzw.
Abholberechtigte/n.

Die Aufsichtspflicht kann sich jedoch nur iiber den Offnungszeitraum der Kindertagesstiitte
erstrecken.

Fiir den Weg in die Kita und wieder nach Hause sind die Eltern verantwortlich.

Kinder unter zwolf Jahren diirfen keine Kinder abholen (siehe Benutzerordnung). Bei
M inderjdhrigen muss der Entwicklun gsstand der abholenden Person ihrem Alter entsprechen.
Schulkinder diirfen den Heimweg nur mit einer schriftlichen Erklarung der

Erziehungsberechtigten alleine antreten.

Bei Unternehmungen auf3erhalb der Kita ist zusdtzlich Folgendes zu beachten:

1. Wie sicher/gef#hrlich ist der Weg? (sollte vorher bekannt sein)

2. Alter und Entwicklungsstand der Kinder

3. GroBe der Kinder gruppe = Anzahl der Aufsichtspersonen

4. Regeln und Gefahren werden vorher mit Kindern und Aufsichtspersonen besprochen

5. Ausflugsfahrten sind dem Arbeit geber zu melden

16.3 Verkehrssicherungspflicht

Der Tréger hat die Verkehrssicherungspflicht.
Der/die Erzieherln ist verpflichtet, die Mingel der Einrichtung dem Tridger mitzuteilen, um
die Schadigung Dritter zu verhindern. Erfolgt dies nicht, macht sich der/die ErzieherIn

mitverantwortlich.

Kleinere Reparaturen muss der/die ErzieherIn selbst beheben.
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17.Schutzauftrag e Kindeswohl

Kinder vor Gewalt und anderen Gefdhrdungen zu schiitzen ist das natiirliche Anliegen jedes
Elternteils. ,In § Abs. 3 Punkt 2.d SGB VIII ist ausdriicklich festgelegt, dass zur Erfiillung
des Schutzauftrags bei Kindeswohlgefdhrdung nach § 8a SGB VIII Sozialdaten auch ohne

Mitwirkung des Betroffenen erhoben werden diirfen.* 1

Eine Gefidhrdung ist ,,eine gegenwirtige, in einem solchen M alle vorhandene Gefahr, dass
sich bei der weiteren Entwicklung eine erhebliche Schiddigung mit ziemlicher Sicherheit

voraussehen lisst“ (BGH FamRZ 1956,350)

Eine Arbeitsdefinition des Begriffes konnte wie folgt lauten:

,EBin am Wohl des Kindes ausgerichtetes Handeln ist dasjenige, welches die an den
Grundrechten und Grundbediirfnissen von Kindern orientierte, fiir das Kind jeweils

giinstigste Handlun gsalternative wihlt* 2

1 Buch Kinderschutz in der Kita S.28
2 Buch Kinderschutz in der Kita S.33
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Kindeswohl

Wir sind iiber das Bundeskinderschutzgesetz aufgeklirt und informiert worden. Wir
sind bedacht, das Kindeswohl zu gewiihrleisten und §8a zu beriicksichtigen.

Sozilagesetzbuch (SGB) — Achtes Buch (VIII) — Kinder- und Jugendhilfe
§ 8a Schutzauftrag bei Kindeswohlgefihrdung

(1) Werden dem Jugendamt gewichtige Anhaltspunkte fiir die Gefihrdung des Wohls eines Kindes
oder Jugendlichen bekannt, so hat es das Gefihrdungsrisiko im Zusammenwirken mehrerer
Fachkrifte einzuschétzen. Soweit der wirksame Schutz dieses Kindes oder dieses Jugendlichen
nicht in Frage gestellt wird, hat das Jugendamt die Erziehungsberechtigen sowie das Kind oder den
Jugendlichen in die Gefidhrdungseinschitzung einzubeziehen und, sofern dies nach fachlicher
Einschitzung erforderlich ist, sich dabei einen unmittelbaren Eindruck von dem Kind und von
seiner personlichen Umgebung zu verschaffen. Hilt das Jugendamt zur Abwendung der
Gefihrdung die Gewshrung von Hilfen fiir geeignet und notwendig, so hat es diese den
Erziehungsberechtigten anzubieten.

(2) Halt das Jugendamt das Tatigwerden des Familiengerichts fiir erforderlich, so hat es das Gericht
anzuru fen; dies gilt auch, wenn die Erziehungsberechtigten nicht bereit oder in der Lage sind, bei
der Abschitzung des Gefahrdungsrisikos mitzuwirken. Besteht eine dringende Gefahr und kann die
Entscheidung des Gerichts nicht abgewartet werden, so ist das Jugendamt verpflichtet, das Kind
oder den Jugendlichen in Obhut zu nehmen.

(3) Soweit zur Abwendung der Gefidhrdung das Tétigwerden anderer Leistungstrdger, der
Einrichtungen der Gesundheitshilfe oder der Polizei notwendig ist, hat das Jugendamt auf die
Inanspruchnahme durch die Erzi ehungsberechtigten hinzuwirken. Ist ein sofortiges T dtigwerden
erforderlich und wirken die Personenberechtigten oder die Erziehungsberechtigten nicht mir, so
schaltet das Jugendamt die anderen zur Abwendung der Gefidhrdung zustindigen Stellen selbst ein.

(4) In Vereinbarungen mit dem Trédgern von Einrichtungen und Diensten, die Leistungen nach diesem
Buch erbringen, ist sicherzustellen, dass

1. deren Fachkrifte bei Bekanntwerden gewichtiger Anhaltspunkte fiir die Gefihrdung eines von
ihnen betreuten Kindes oder Jugendlichen eine Gefihrdungseinschitzung vornehmen.

2. bei der Gefihrdungseinschitzung eine insoweit erfahrene Fachkraft beratend hinzugezogen wird
sowie

3. die Erziehungsberechtigten sowie das Kind oder der Jugendliche in die Gefihrdungs einschétzung
einbezogen werden, soweit hierdurch der wirksame Schutz des Kindes oder Jugendlichen nicht in
Frage gestellt wird.

In die Vereinbarung ist neben den Kiriterien fiir die Qualifikation der beratend hinzuzu ziehenden insoweit
erfahrenen Fachkraft insbesondere die Verpflichtung aufzunehmen, dass die Fachkrifte der Triger bei den
Erziehungsberechtigen auf die Inanspruchnahme von Hilfen hinwirken, wenn sie diese fiir erforderlich
halten, und das Jugendamt informieren, falls die Gefihrdung nicht anders abgewendet werden kann.

(5) Werden einem ortlichen Triger gewichtige Anhaltspunkte fiir die Gefihrdung des Wohls eines Kindes
oder eines Jugendlichen bekannt, so sind dem fiir die Gewédhrung von Leistungen zusténdigen ortlichen
Tréger die Daten mitzuteilen, deren Kenntnis zur Wahrnehmung des Schutzau firags bei
Kindeswohlgefahrdung nach §8a erforderlich ist. Die Mitteilung soll im Rahmen eines Gespréches
zwischen den Fachkriften der beiden ortlichen Tréger erfolgen, an dem die Personensorgeberechtigten
sowie das Kind oder der Jugendliche beteiligt werden sollen, soweit hierdurch der wirksame Schutz des

Kindes oder des Jugendlichen nicht in Frage gestellt wird.
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18. Unfallversicherung

Die Kinder sind iiber den Trédger bei der Kommunalen Unfallversicherung Bayern (KUVB)

versichert.

Welche Titigkeiten sind versichert?

Versichert sind grundsitzlich alle Téatigkeiten, die sich aus dem Besuch der Kindertagesstétte
ergeben.

Malen, spielen, toben, basteln usw. im Gebédude, auf dem Gelinde der Kita, aber auch
auflerhalb, z. B. auf 6ffentlichen Spielplitzen.

Es sind also keine bestimmten Aktivititen, etwa weil sie gefdhrlicher sind als andere, aus dem
Versicherungsschutz ausgenommen.

Auch externe Veranstaltungen, wie z. B. der Besuch des Wochenmarktes oder des
Tiergartens, der Feuerwehr und sonstige Erkundungsprojekte, Wanderungen und Ausfliige
sind versichert.

Die Mitwirkung, z. B. bei Kita-Festen ist auch auBerhalb der reguliren Offnungszeiten
versichert.

Der notwendige ,,Zusammenhang™ ergibt sich daraus, dass die Unternehmung/Aktivitdt von

der Kita veranstaltet und im Rahmen der Kindertagesstétte durchgefiihrt wird.

Welche Wegstrecken sind versichert?

Auf dem direkten, sichersten Weg von und zur Kindertagesstétte ist das Kind versichert.

Der Versicherun gsschutz ist unabhéngig davon, ob die Kinder zu Ful} gehen oder ein privates
oder offentliches Verkehrsmittel benutzen.

Die gesetzliche Unfallversicherung tritt nur fiir Personenschiden ein, nicht fiir Sachschéaden

und nicht fiir Schmerzensgeld.

Schiden, die von Kindern am Personal verursacht werden, werden vom Triger
haftungsgemill nicht iibernommen. Regressanspriiche miissten tiber die Privathaftpflicht der

Kinder erfolgen.
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19. OffentlichKeitsarbeit

Offentlichkeitsarbeit
=ist die bewusste Gestaltung und Pflege des Vertrauens der Offentlichkeit und die

Gewinnung der 6ffentlichen Meinung fiir die eigenen Ziele und Absichten.

= darf nicht beim Aufmerksammachen auf Missstinde enden. Sie muss gleichzeitig

praktikable Losungen anregen.

In der Kindertagesstitte ist die Verwirklichung der Offentlichkeitsarbeit - neben einem

ohnehin auslaugenden Berufsalltag - meist Sache des Engagements der ErzieherInnen.

Wer die Offentlichkeit gewinnen will,
muss sie
korrekt, vollstindig und
immer wieder

informieren...

19.1 Die innere O ffentlichkeit

Zur inneren Offentlichkeit gehdren die Kinder und das Team der Kita unmittelbare Vertreter

des Trégers und die Eltern.

Die Offentlichkeitsarbeit beginnt zu allererst im kleinsten Kreis der Kita-Arbeit, ndmlich in

der praktisch, tiglichen Berufswelt.
Darin sind wir uns einig:

Die Atmosphdre im Team sowie in der Einrichtung

ist bereits offentlich meinungsbildend.
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Die Eltern sind der wichtigste Multiplikator und die am besten erreichbare Zielgruppe fiir die
Offentlichkeitsarbeit.

Jede AuBerung der Kinder oder der ErzieherInnen gegeniiber den Eltern oder anderen
AuBenstehenden ist bereits ein M osaiksteinchen des ,,Gesamtwerkes* Offentlichkeitsarbeit.
Hier entstehen bereits erste Meinungen, Vorstellungen und auch Vorurteile iiber eine
Einrichtung.

Deshalb ist eine gute Zusammenarbeit im Team mit kontinuierlichem Austausch und
konstruktivem Umgang miteinander ein immens wichtiger Grundstein, um ein entstehendes,

falsches Bild von der Kindertagesstétte korrigieren zu konnen.

19.2 Die dufere Offentlichkeitsarbeit

siche Anhang!

19.3 Ziele der O ffentlichKeitsarbeit

® Anerkennung unserer Arbeit in der breiten Offentlichkeit

® Beibehalten und Verbessern der Rahmenbedingungen (Gruppenstirke, personelle
Besetzung usw.)
® Transparenz unserer padagogischen Arbeit

® Vorurteile abbauen

19.4 Voraussetzung fir gelungene O ffentlichKeitsarbeit

® Glaubwiirdigkeit

* Kompetenz

® Ernsthaftigkeit

® Einrichtungsspezifitit (Logo)

° Kontinuitiit, denn Offentlichkeitsarbeit darf keine ,Eintagsfliege* sein

Wesentlicher Bestandteil der Offentlichkeitsarbeit ist die Elternarbeit, die folgendermaBen

stattfindet:
- Wir haben stets ein offenes Ohr fiir unsere Eltern (Tiir- und Angelgespriche)

- Hospitation
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- Elterngespriche nach Terminvereinbarung

- Elternabende unterschiedlichen Charakters (informative Elternabende (Fachvortrige),
Kennen lern- Einfiihrun gselternabende)

- Elternkonzept

- Elternbriefe

- Flyer

- Elternumfrage / Bedarfsanaly se

- Aktionsnachmittage, z. B. Einladung von GroB3eltern, Vitern und M ittern,
verschiedene Jahreszeitenfeste, Familienwandertage, Elterninfo
/-ecke, Elterncafé ,,Cafe’ratsch mer a weng “

- Schwarzes Brett fiir die Eltern

- ,,Lit Guck®

- kostenlose Elternzeitschriften und Broschiiren

- kopierte Lieder und Fingerspiele zum M itnehmen

- Aufforderung zur Mithilfe

Die Zusammenarbeit mit dem Triiger in Bezug auf die Offentlichkeit ist sehr wichtig

und sehr positiv hervorzuheben.

19.5 Praktische Umsetzung

19.5.1 Présentation des Personals
Die Art der Darstellung des Personals in der Offentlichkeit ist ein ausgesprochen wichtiger

Faktor fiir das entstehende Berufsbild in der Offentlichkeit.

Wir erscheinen in der Offentlichkeit nicht ,, irgendwie“, sondern vertreten unsere Einrichtung

als ,, WIR*.

Denn wir sind ,, WER‘ als Team!

,Mit einer frischen Idee nach der anderen sind wir téglich fiir sie im Einsatz!

... was wir anpacken machen wir gut!!!

Kita Altensittenbach Seite 73 16.07.2014



Musik & Spiel im Einklang Kita-Altensittenbach

19.5.2 Prisentation der Einrichtung
® Kita-Logo
® Internet
® erster optischer Eindruck
® Tagder offenen Tiir
® gute Presseberichte
* Kita-Chronik
® Beteiligung an 6ffentlichen Festivitdten

® Vorhandensein einer Konzeption

Sita X lrersitiembm
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20. Schlussgedanke

Natiirlich sollte eine Konzeption auch hinterfragbar sein,

sie muss im Laufe der Jahre iiberarbeitet werden,

Wir hoffen damit Material und Anregungen fiir Gesprdche und fachliche Diskussionen mit
Eltern, Praktikanten, Mitarbeitern, Triger und Offentlichkeit zu bieten.

SWenn man allein trdumt,
ist es nur ein Traum;
wenn man gemeinsam traumt,

ist es der Anfang der
WirklichKkeit.”

Dom Helder Camara

Stand: 16.07.2014
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22. Anhang
= Aufgabenvielfalt
= Ubergang in die Grundschule

= Benutzerordnung

CHlk & Wit iy

Kita Altensittenbach
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